
 
 

Per l’autorizzazione di spesa: 
Al PRESIDENTE DEL CdA/ 

DIRIGENTE D’AREA 
 

Per la liquidazione: 
ALL’ECONOMO CASSIERE  

 
 
Oggetto: Richiesta di anticipo spese per missione/trasferta tramite cassa economale. 
 

Il/la sottoscritto/a ..................................................................., dipendente/amministratore di questa 
Società, con specifico riferimento alla missione/trasferta che verrà effettuata a ............................................................ 
(specificare il luogo), dal .............. al ................, dalle ore ……. alle ore …………. (ove del caso), così come da preventivo 
provvedimento di autorizzazione allegato, 

 
CHIEDE: 

la concessione dell'anticipo per cassa economale a norma dell'art. 15 del vigente “Regolamento del 
Servizio Economato”, in via eccezionale e motivata da carattere di urgenza, in quanto: 
………………………………………………………………………………………………………………... 

Al fine della determinazione del costo presunto della missione/trasferta, dichiara che sono previste 
le seguenti spese: 
 SPESE DI TRASPORTO: €. ......................; 
 [ove del caso] SPESE DI VITTO PER N. ........ GIORNI: €. ..................................; 

 [ove del caso] SPESE DI ALLOGGIO PER N. ....... NOTTI: €. ...........................; 

 [ove del caso] ALTRE SPESE VIVE PER L’INCARICO: €. ………………..; 
 
TOTALE ANTICIPO RICHIESTO: €. …. (pari al ……% della spesa presunta). 
 
A supporto della presente richiesta, si allega: 

 la copia del provvedimento di autorizzazione a compiere la missione/trasferta; 

 [ove del caso] il documento attestante il costo del viaggio (preventivo per il tramite di Agenzia o altro); 

 [ove del caso] il preventivo di spesa per il pernottamento. 
 

 
 
 

************************************************* 
Il/La sottoscritto/a si impegna a presentare la richiesta di rimborso con la relativa documentazione prescritta ex 
art. 15 del predetto Regolamento, entro e non oltre 3 giorni dal proprio rientro, nonché a restituire l'intero importo 
concesso in anticipo qualora la missione/trasferta, per qualsiasi ragione, non venisse più effettuata.  
 
Palermo, lì ___________________ 

 
  
 

 

IL RICHIEDENTE 
_______________________________ 

IL RICHIEDENTE 
______________________________ 

Visto si autorizza: 
IL PRESIDENTE DEL CdA/DIRIGENTE D’AREA  

_______________________________ 


