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PARTE | - DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 — Premesse

1.

(R

l.a SRR Palermo Area Metropolitana $.C.p.A. (di seguito anche solo "SRR") ¢ una societd consortile di
capitali a totale partecipazione pubblica, alla quale ¢ demandato, ai sensi e per ghi effetti di cui all’an. 8
della L.R. n.92010 e sue ss.mm.iL, 'esercizio delle funzioni di cut agh articoli 200, 202, 203 del D.Lgs.
. 152:2006 ¢ sue ss.mmuii, in tema di organizzazione territoriale, affidamente, discipling, monitoraggio
e controllo del servizio di gustione integrata dei rifiuti urbani nell’ambito territoriale ottimale di propria
attuale pertinenza (A. 7.0 16 ex D.P. 331:2010) e, cid, fatto salvo quanto previsto dal comma 2 - ter,
art. § della medesima legoe. Per tale qualitd essa, ai fini del proprio tunzionamento e dello svolgimento
dei propri compiti istituzionali, é tenuta ad applicare le disposizioni in materia di alfidamento di contrati
pubblici di cui al D.Lgs. 5072016 ¢ sue ss.mm. ed ii. (di seguito anche solo "Codice dei contrarti”),
nell’ambito della sub-disciplina relativa ai cd. “Seftori Ordinari” ¢, pit precisamente, le norme ivi
riferite alle cd. “Amministrazioni aggindicatrict sub-centrali” di cut all’art. 3, comma 1, lett. ¢) del
medesimo Codice.

Con riferimento ai contratti di appallo connessi all’esercizio delle proprie funzioni istituzionali, la SRR
&, pertanto, tenuta ad applicare:

a) per gli appalti di importo pari o superiore alla soglia di rilevanza comunitaria, il Codice dei
contratti pubblici per la parle relativa ai settort ordinari;

b) per gli appalti al di soto della soglia di rilevenza comunitaria, prevalentemente la discipling
prevista dal presente Regolamento, cosi come previsto dall’art. 36, comma 8 del Codice dei
contratti € dalle disposizioni di cui alle Linee Guida n. 4 emanate dall’ ANAC ed aventi ad
oggetto “Procedure per !affidaménto dei conratti pubblici di importo inferiore dalle soglie di
rilevamza comunitaria. indagini df mercare e formazione e gestione degli elenchi di operatori
ccanmmicl”, approvate dal Censiglio dell” Awonita con delibera n, 1097 del 26 otobre 2016 ed
aggiornate al N.Lgs 56:2017 con delibera del medesimo Consiglio n. 206 del 1 marzo 2018;

La SRR, altresi, acquisisce 1 lavord, 1 servizi ¢ le forniture necessari per il proprio fabbisogno,
contribuendo, ove possibile. al conseguimento degli obicttivi ambicntali previsti dal Prano di aziene per
Iy sostenibilith ambicniale dei consumi e pertanto, ove applicabile, inserira nella propria documentazione
specifiche tecniche efo clausole contrattuali contenute nei criteri ambientali minimi adottati con Decreto
del Ministero dell’ Ambiente e della tutela del territorio di cui all’art. 34 del Codice dei contrafti. La
SRR, inoitre, tiene conto della qualitd teenica del lavoro, servizio o fornitura oggetto di proprio
approvvigionamento, attraverso specifiche analisi dei risultati ottenuti dalle imprese allidataric, anche in
relazione ai precedenti appalti svoli uello stesso ambito ed in correlazione al grado di soddisfazione
raggiunto dalla SRR medesima. In ogni caso, [attivild negoziale della SRR ¢ improntata allo scopo di
coniugare la massima efficicnza cconomica nell’espletamento della propria attivita, da realizzarsi tramite
I"ottimizzazione delle risorse disponibili o acquisibili, con il costante miglioramento della qualita delle
altivitd compiute, In artuazione di fale obiettivo primario. Uattivith contrattuale descritta nel presente
Regolamento osserva i seguenti criteri di massima:

v perseguimento dei find istituzionalis

v realizzarione dells massima ceonomicitd, fermo restando il conseguimento del hasilare obiettivo
della qualita dei prodotti‘servizi/lavor attesi;
trasparenza nelia scelia det sistemi negoviali e det contraents;
pubblicitd delie procedure;
waranzia di contormiti ¢ qualita di Tavori, Servizi e Forniture in aftidamento;

O T .

controllo intermno.
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Nell'esercizio della propria attivita negoziale, in conformiti al precedente comma 1, la SRR ¢ obbliguta,
per le specifiche categorie merceologiche di beni e servizi individuate dalle norme di riferimento e
riassunte in via esemplificativa dalla recente tabella cd, “Obbligo ~ Fucolta” di Consip Sp.A.. ad
approvvigionarst attraverso 'esclusive utilizzo di strumenti di acquisto efo di NEgOZIAZIONe messl a
disposizione dalla stessa Consip S.p.A. o dalla centrale di commitienza regionale; e fatta salva tuttavia la
facolla di poter procedere ad acquisti autonomi, unicamente, qualora il bene o il servizio non sia
disponibile o idoneo al saddisfacimento dello specitico fabbisogne della SRR, ovvero in caso di
necessitd ed urgenza comunque funzionali ad assicurare la continuita della gestione amministraliva, ¢
solo a seguito di apposita autorizzazione motivata dell’organo di vertice amministrativo (CdA), dandone
comunicazione all'’ ANAC e all’AGID (art. 1. comma 516, 1. 208/2015).

La SRR puo ricorrere, per le categorie mercenlogiche non obbligatorie, all’utilizzo di strumenti di
acquisto ¢/o di negoziazione messi a disposizione da Consip S.p.A. ovvero ne utilizza i paramelri prezzo-
qualita come limiti massimi per la slipulazione dei contratti selezionati in autonomia.

Art. 2 — Oggetto, scopo e ambito d’applicazione

[ E%]

Nel presente Regolamento trovano prevalente ¢ specifica disciplina le procedure finalizzate
all’acquisizione di lavori, servizi ¢ forniture, il cui valore massimo stimato risulta al di sotto della soelia
di rilevanza comunilaria di rispettivo riferimento [ex art. 35, comma 1. lett. ¢) del Codice dei contretti].
Il limite di importo si intende awtomaticamente adeguato, in relazione ai diversi limiti fissati dalla
normativa comunitaria in materia, con lo stesso meccanismo di adeguamento previsto per le soglie
stabilite dall’art.35 del Codice dei contratti .

Detla disciplina, in particolare, regola le modalitd, i limiti di spesa e le procedure da seguire per il coretto
perfezionamento deghi approvvigionamenti da parte della SRR, dalla progettazione della commessa, alla
sclezione degli operatori economiei ¢ fino al controllo giuridico e contabile sull’esecuzione dei relativi
contratti, in piena conformitd a quanto previsto dal Cedice dei contratti, dalle Linee Guida ANAC 1. 4
nonché dalle ulterion norme di settore.

II' presente Regolamento, di conseguenza. si pone lo scopo di assicurare cfficacia, omogeneita,
tempestivitd ¢ correttezza dei processi di acquisto ¢, ¢id, nel massimo rispetto dei principi di cui al
suceessivo articolo.

Il presente Regolamento, in particolare, si assicura:

a) di disciplinare i processi d’acquisizione in piena coerenza all’assetto organizzativo interno dells
SRR;

b) di indirizzare le wvarie unitd organizzative della SRR verso comportamenti omogenel o
standardizzati per il reperimento degli approvvigionamenti abbisognati;

¢) dircgolare 'atteggiarsi pratico del principio di rotazione con I'individuazione e la definizione di
determinate fasce di importo;

d} du disciplinare Paspetto relative alle verifiche di comprova sulle dichiarazioni rese dayli
operatori economici partecipanti, circa il possesso dei requisiti richicsti, con indicazione di una
quota significativa minima di controlii a campione da doversi effettuare in ciascun anno solare,
nonche le modalita di assoggettamento al controllo e di effettuazione dello stesso:

¢} di regolamentare le dinamiche da adottare nell'avvio ¢ svolgimento delle indagini di mercato. le
modalita di costituzione ¢ le procedure di revisione degli elenchi degli operatori economici,
distinti per categorie e fasce di importo ed i eriteri di scelta dei soggetti da invitare a presentare
offerta a seguito di indagine di mereato o attingendo dall elenco degli operatori cconomici propri
o da quelh presenti nel Mercato,

[y di ordinare le dinamiche di redazione dell albo dei fornitori/prestatori,

548
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Non rientrano nell’ambito di applicazione del presente Regolamento gli affidamenti;

a) aventi ad oggetto ["acquisto o Ta locazione, quali che siano le relative modalita finanziarie, di terreni,
fabbricati esistenti o altri immobili o fguardanti diritti su tali beni;

b) concementi i servizi di arbitrato e di conciliazione;

¢} concernenti servizi legali relativi a: rappresentanza legale in un arbitrato o in una conciliazione tenuti
in uno Stato membro dell’'Unione Europea, in procedimenti giudiziari dinanzi s orgam
giurisdizionali o autoritd pubbliche di uno Stato membro dell’Unione Europea: consulenza legale
fornita in preparazione di uno dei procedimenti sopra descritti; servizi di certificazione o
autenticazione di documenti che devono essere prestati da notai; servizi legali prestati da fiduciari:
altri servizi legali che sono connessi. anche occasionalmente, all’esereizio dei pubblict poteri;

d) concernenti i contratti di lavoro;

e) relativi ad incarichi professionali a professionisti ¢o ad associazioni professionali che esulano dalla
nozione i appalto, in quanto prestazioni di opera intellettuale rese senza vincoli di subordinazione
del prestatore nei confronti del commuttente ¢ disciplinate dal codice civile ex art. 2222:

[} concernenti acquisti ed. “econamali” (i quali seguono una specifica disciplina di cui ad un apposito
regolamento)

Art. 3 - Principi generali

L.

¥ ]

I processi dacquisto disciplinati dal presente regolamento sono ispirati ai principi del trattato sul
funzionamento dell’Unione Furopea (TFUE). quali, in particolare, la libera circolazione delle merei, la
liberta di stabilimento e la libera prestazione dei servizi, nonché ai principi che ne derivano, come fa non
discriminazione, la parita di trattamento, la libera concorrenza, la rotaziane degli inviti, la trasparenza a
tutela della concorrenza, la proporzionalita e la pubblicita delle relative procedure.
La SRR applica, altresi, i princips ctico-comportamentali esplicitati nel proprio Codice Etico aziendale, |
principi di controllo interno previsti dal Modello di organizzazione ¢ gestione per la prevenzione dei
reati di cui al d.lgs. n. 231 del 2001 e i principi relativi alla prevenzione della corruzione ¢ dell'illegalita.
Compatibilmente con i principi di cui ai commi | e 2, la SRR pianifica ed esegue I propri processi di
acquisto al fine di garantire la correttezza della propria azione amministrativa, ed in particolare:
s |'cconomicitd, per 'impiego ottimale delle risorse a disposizione;
e ['efficacia, per "adeguato raggiungimento degli obiettivi;
o [efficienza, per un rapporto vanlaggioso e comungue equilibrato tra i risultati raggiunti e i costi
sostenuti per conseguirli.
Il principio di economicild pud essere subordinato, nei limiti in cui € espressamente consentito dalle
norme vigenti, ai criteri ispirati 2 esigenze sociali, nonché alla witcla della salute, dell’ambiente, del
patrimonio culturale e alla promozione dello sviluppo sostenibile, anche dal punto di vista energetico,
Il principio di retazione ¢ anche finalizzato ad assicurare 'effettiva possibilith di partecipazione delle
micre, piceole e medie imprese. Hsso pud essere derogato a fronte di:
ay particolari caratteristiche o speetficitd di gestione del bene, di esecuzione del servizio o del lavoro da
acquisire, tali da richiedere la consultazione di operatori economici con esperienza speeilica (dir
di privativa, specificita artistiche e'o culturali, ecc.):
by servizi, beni o lavori relativi a particolar attivith, formiture o opere, che se foraiti o eseguiti da
soggetti diversi da quelli a cui sia stata affidata precedentemente la realizzazione della fornitura o del
lavoro, possano recare grave pregiudizio alla SRR, per evidenti ¢ documentate problematiche
teeniche ¢fo operative:
¢} procedurs aperta gestity interumente su piattaforme telematiche di negoziazione:

d) cirenstanze di somma urgenza di cui all’art. 163 del Codice det contratti.

frrs i
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Art. 4 - Adempimenti relativi alla trasparenza ed alla prevenzione della corruzione
I. La SRR assicura il rispetto dei principi di pubblicita ¢ trasparenza provvedendo alla pubblicazione di dati

1

¢ documenti prescritti dalla normativa e, in particolare, dalle disposizioni del Codice dei contratli
pubblici, dalla legge 6 novembre 2012, n. 190, dal deercto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, nonché dalla
delibera ANAC n. 1310 del 28 dicembre 2016 recante “Prime linee guida recanti indicazioni
sull"attuazione degli obblighi di pubblicita, rasparenza ¢ dilfusione di informazioni contenute nel d.lgs.
3372013 come modificato dal d.lgs. 97/2016™ ovvero delle successive delibere riguardanti I'argomento.
Gli Utfici prepasti all’espletamento degli appalti, al fine di otiemperarc agli obblighi di pubblicazione di
cui al comma 1, provvedono a trasmettere | dati di propria competenza all ufficio della SRR cui compeie
la pubblicazione degli atti sul sito istituzionale, secondo le indicazioni ¢ i lempi contenuti nel Piano
tricnnale di prevenzione della corruzione (di seguito “PTPC), informandone il relativo Responsabile.
Gli Uffici preposti all’espletamento degli appalti adeguano le propric prassi inlerme, concernenti la
gestione delle procedure di affidamento ed il controllo sullesecuzione dei contratti pubblici (ove non
delegato ad altrui soggetti), alle indicazioni contenute nel PTPC della SRR ¢ dei relativi allegati.

PARTE H - STRUTTURA AZIENDALE DEDICATA AGLI APPALTL, POTERI, RUOLI F,

RESPONSABILITA

Art. 5 — Organizzazione centralizzata

(&)

3

Nell'ottica di razionalizzazione ¢ snellimento delle procedure di appalto, finalizzata al miglioramento
dellefficienza ¢ dell’efficacia dei processi d'affidamento all’interno della SRR. Particolazione
organizzativa della medesima Societd ha previsto I'istituzione di un apposito Servize specializzato per
la gestione, in forma unitaria e centralizzata, di tutte le procedure d approvvigionamento inerenti i
contratti relativi alla fornitura di lavori, beni e servizi, sia di valore inferiore alla soghia di rilevanza
comunitaria che di valore superiore (ferma restando la normativa vigente sulla gualificazione delle
stazioni appaltanti ¢ sulla centralizzazione ¢ aggregazione della committenza): il presente regolamento,
pertanto, stabilisce, altresi, le regole ¢ le procedure da seguirsi per la gestione unitaria e centralizzata
delle medesime procedure.

Il Servizio specializzato — “Servizio Approvvigionamenti”  per la gestione delle procedure di gara,
che svolge attivita di supporto a favore di tutte le unith organizzative di cui la SRR si compone, é
incardinato all“interno dell’ Area Amministrativa della SRR ed composto da due distinti Uffici:

e L'Ulficio Contratti che ha cura di gestire. per lu parte prettamente giuridico-amministrativa, le
procedure relative agli affidamenti di lavori, servizi e forniture di valore superiore alla soglia di
rievanza comunilaria;

* L'Ufficio Acquisti che ha il compito di gestire, per la parte prettamente giuridico-
amministrativa, lutte le procedure d’acquisto inerenti i contratti refativi alla fornitura di beni e
servizi di valore inferiore alla soglia di rilevanza comunitaria.

Tale struttura dovrd essere dotata di Wit 1 supportl strumentali ed operativi occorrenti per la sua corretta
funzionalita e per il suo costante aggiornamento.

Art. 6 - Artivita del ciclo dell’appalto

Il cicla delP’appalto ¢ To sviluppo di tutle le ativith necessarie ¢ propedeutiche alla realizzazione di un

lavoro, servizio o fornitura e si articola nelle seguenti fasi:

A. Fase internafendoprocedimentale;  include  tutle  fe awivith  dal  momento  della
programmaziong/progettazione fino alla predisposizione di wetti § documenti necessari all indizione

di una gara dappalio:
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B. Fase di evidenza pubblica: include tutte le attivita dalla indizione della gara fino alla stipula del

contratto d'appalto;

C. Fase di esecuzione: include tutte le attivitd ¢ gli atti successivi alla firma del contratto d’appalto fino

al collauda efo alla verifica di conformita.

Art. 7- Ripartizione competenze
Nell'ambito dei processi per I"acquisizione di lavori, servizi e/o forniture, la competenza interna, in
conformita alla statuto, all’organigramma ¢ al funzionigramma della SRR, ¢ ripartita nei modi di cui ai

1

(B

seguCnll Commn,
1l Servizio Approvvigionamenti, in piena conformitd alla propria articolazione gerarchica ¢ nel rispetto

delle specifiche ed autonome funzioni attribuite ai due distinti uffici di cui esso € composto:

a)

b)

d)

e)

£y

)
i}

partecipa al processo di predisposizione ed eventuale aggiomamento della programmazione di
cui al successivo art. 17,

predispone e pubblica I'cventuale avviso di pre-informazione di cui all’art. 75 del D.Lgs.
502016 e sue ss.mniii., avvalendosi dell’ausilio tecnico-esecutivo dell'Ufficio aziendale
all'uopo preposto;

verifica la documentazione preliminare ¢ propedeutica (Progetto ed elaborari a suo corredo.
Capitolato prestazionale, FFoglio patti ¢ condizioni e/o atto equivalente, Quadro economico,
DUVRL ecc.) all’claborazione dei documenti di gara, trasmessa dal responsabile dell’unita
organizzativa competente a cui fa capo 'iniziativa d'acquisto/spesa necessitala, con facolta di
richiesta di eventuali precisazioni, integrazioni e/o rettifiche, ove del caso;

accerta s le prestazioni oggetto d'iniziativa efo pianificazione siano reperibili tramite il MEPA
oppure tramite convenzioni o accordi quadro Consip, o tramite altri strumenti di acguisto o di
negoziazione messi & disposizione dalla centrale di committenza regionale, atiestandone la
relativa e preventiva sussistonza o meno, a1 [ini di poter procedere in autonomia;

forma e redigere gli atti endoprocedimentali di gara di specifico riferimento, alferenti sia
all'indizione di procedure autonome che a quelle avviate per il tramite di strumenti telematici di
acquisto o di negozinzione messi a disposizione dalla centrale di commitlenza della Consip efo
da quella Regionale (avviso pubblico, hando di gara o lettera d'invito;  modelli di
autocertificazione dei requisiti di partecipazione e di presemiazione delf offerta; documenti
comtenenti la disciplina giuridico-amministrativa del futuro contvatio, eic.);

pubblica 1 predetti atti, mediante Pausilio tecnico-esecutivo dell’Utticio aziendale all’uopo
preposto, adottando, laddove necessario, anche la determinazione di mpegno di spesa per
Paffidamente del servizio di pubblicazione esterna per estratto (GUUE - GURI -
QUOTIDIANI ¢fo per il pagamento del contribute ANAC (ove dovuto);

celebra le procedure di gara (ricezione delle domande/offerte, apertura delle buste, verifica della
documentazione  presemtata, espletamento delle evemtuali verifiche a  campione, verifica
dell ‘anomalia deli'offerta, etc) con contestuale formazione ed adozionc della relativa
documentazione {grocessi verhali, istanze, comunicazioni, osservazioni, efc.), della graduatoria
di merito e di ogni altro adempimento comnesso ¢ conscquenziale (confrolli sull effettive
possesso dei requisiti previsti dabla mormariva vigente in material,

adotta la propasta di aggiudicazione ex art, 33, comma 1 del Dudgs, 50-2016 ¢ suc SS.MLAL
approva la proposta di aggiudicazione di cui sopra, disponendn "aggindicazione definitiva;
effetiun ln comunicazione dell aggiudicazione definitiva al Responsahile dell”unith organizzativa

competente a cui fa capo Uiniziativa d’acquisto’spesa abbisognata, affinché quest uitime adotti



k)

1}
m)

o}

o}

p)
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la determuinazione d'impegno delle somme a seguito dell’avvenuta aggiudicazione delinitiva
dell"appalto;

esegue tutti gli adempimenti successivi alla fase d’aggiudicazione (svincolo della can=ione
provvisoria, comunicazioni dell esito della gara ai partecipanti ex ari. 76 del Codice, ecc ... ):
gestisce tutte ke richieste di accesso agli auti ricadenti in questa fase procedimentale;

predispone tutti gli atti necessari alla stipula dei contratti di riferimento (contraiti, convenzioni v
atti witateraliy da parte dell’organo di vertice (CdA). avendo cura di effcttuare i preventivi
accerlamenti in capo alla parte contraente, circa effettivo ed il legittimo possesso dei requisiti
necessari alla contrattazione con la P.A. ¢/o Enli cquiparati;

provvede alla messa a repertorio dei contratti stipulati, all'eventuale loro registrazione,
trascrizione efo voltura presso i competenti Enti, con quantificazione ¢ riscossione delle relative
spese (diritti di segreteria, spese di hollo e registro) da porre a carico della parte contrante,
nonche provvede alla loro custodia ed archiviazione;

trasmette copia degli atti di gara e del contratto perfezionato al soggetto incaricato
dell’esecuzione (i norma il Responsabile dell'wnita organizzativa su cui ricade Uiniziativa
d acquistospesa), al fine che lo stesso - in conformita dell’organizzazione interna - eserciti tutte
le funzioni ed i compiti previsti dalla normativa vigente in materia;

clfettua ogni altra attivild sopra non conlemplata € pur tuttavia attinente e/o riconducibile alle
funzioni di sua specifica competenza.

3. L’Linita organizzativa competente a cui fa capo Viniziativa d’acquisto/spesa_necessitata, in piena

conlormita alla propria articolazione gerarchica e nel rispetto delle specifiche ed autonome funzioni
attribuite ai distinti uffici di cui essa é composta. provvede:

q)

r)

s)

3]
L

entro il 135 settembre di ogni anno, all'invio nei confronti del Servizio Approvvigionamenti della
scheda contenente |'elenco delle acquisizion di forniture e servizi di importo unitario stimato
pari o superiore ad € 40.000, relative al biennio successivo; |

per ogni appalio necessitate, all’elaborazione del progetto tecnico (compresa [ 'acquisizione dei
pareri previsti dalla normativa vigemte, la verifica ¢ la validazione dei progetti nel caso di
lavori), alla stesura del capitolato prestazionale con connessi allegati tecnici. alla predisposiziong
delio schema di contratto (per la parte prettamente tecnica-orpanizzativa od cconomica-
finanziaria), alla formazionc del documento unico di valutazione dei rischi da interferenza, delle
schede teeniche ¢ di ogni elaborato necessario e propedeutico per 'avvio della procedura di gara,
compresa la determinazione del quadro cconomico di spesa (base d'asta, costi relativi alla
sicur'czzut cte. )y nel caso di lavorl, all’attestazions. da parte del direttore dei lavor, circa
accessihilita delle aree e degli immobili interessati dai lavori sccondo le indicazioni risultanti
daghi claborati progettuali e circa Passenza di impedimenti sopravvenuti rispetto  agh
accertamenti effettuati prima dell’approvazione del progetto; nel caso di aggiudicazione
ull’offerta cconomicamente pitt vantaggiosa sulla base del miglior rapporto qualiti-prezzo, |
criteri per la valutazione dell’offerta dovranno essere proposti dall'Unild organizzativa
mleressata,

alla richiesta dei codici CIG e CUP (quando necessario) presso i portali telematici all'vopo
preposti (previo apposito acereditamento ed abilitazione);

alla determinazione a contrarre ex art. 32. comma 2 del Codice dei contraiti pubblici.

alla trasmissione della superiore documentazione preliminare al Servizio Appravvigionamenti.
tenuto conto dei tempi tecnict per 'espletamento della relativa procedura d affidamento {ove

nogn ogeelts di programmazione);
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v) alla determinazione d'impegno delle somme & scguito  dell’aggiudicazione  definitiva
dell"appalto:

w) alle comunicazioni relative agli obblighi informativi verso I'AN.AC., alla raccolta, alla verifica
e alla trasmissione periodica all'Osservatorio della predetta Autorita, degli clementt relativi aglt
interventi di competenza ed oggetta d’informativa, collaborando, in tal senso, con il responsabile
della prevenzione della corruzione ¢, ¢id, anche in relazione a quanto preseritto dall’articolo 1,
comma 32, della legge n. 190/2012 e sue ss.mmu.ii.

x) ad ottemperare a lotti gli adempimenti relativi e successivi alla stipula del contratto di
riferimenta ai sensi della normativa vigente in materia;

v) a pubblicare tutti i dati relativi alla procedura d'affidamento, successivi all’aggiudicazione
dell’appalto, nella sezione dedicata del sito istituzionale. denominata “Amministrazione
trasparente ~ Sez. Contratti ¢ Gare”, compresi gli atti di cui all’art, 98 del Codice dei countratti
(Avvisi postioni di trasparenza preventiva relativi agli appalti aggindicati),

2) ad escguire ogni altra attivith sopra non contemplata e pur ruttavia attinente e‘o riconducibile alle
funzioni di propria specifica compelenza.

Art. 8 - Procedimento organizzativu interno

[E]

Led

Sulla base della programmazione di cui al successivo art. 17 e/o di sopravvenute ed imprevedibili
esigenze, P'Unita  organizzativa interessata al contratto predispone i progetti tecnici (ove del caso), i
capitolati prestazioni e deserittivi, le schede tecniche ¢ tutta la documentazione necessaria per 'indizione
dell’appalto ed adotta la determinazione a contrarre, individuando il fine che con il contratto si intende
pursepuire, oggetto dello stesso, la sua forma, le clausole ritenute essenziali, le modalita di scelta del
contraente e le ragioni che ne sono alla base; nel caso di aggiudicazione con il erilerio dell’offerta
ceonomicamente pit vantaggiosa sulla hase del miglior rapporto qualita-prezzo, I'Unita organizzativa a
cui fa capo 'iniziativa individua e propone, altresi, i criteri per la valutazione dell’ofterta.

Con il provvedimento di cul al precedente comma (deferminazione « contraftare) devono essere
individuate, altresi, le somme disponibili in bilancio, il valore massimo stimato dell appalto, i costi per la
sicurezza, i requisiti di ordine teenico-organizzativo ¢d economico-linanziario richiesti ai concorrent, il
nominativo del R.UL.P. competente e quant’altro & prodromico alla strutturazione della procedura
d’allidamento di competenza del Servizio Approvvigionamenti.

Nell'ipotesi di lavori, 'unitd organizzativa interessata al contratto deve indicare, nella letlera di
trasmissione degh atti di cui sopra, gli estremi del provvedimento di approvazione del progetto
esecutivo.

[.a determinazione a contrarre € adottata dal Dirigente dell”Area cui & riconducibile I'unita organizzativa
proponente.

I bandi di gara per Paggiudicazione degli appalti di lavori, servizi e forniture eo le lettere d’invito sono
approvali ¢ controfirmati dal Capo Servizio Approvvigionamenti, su proposta di uno degli Uttici ad esso
stesso subordinati (Acquisti e/o Contratti) e, ¢if, secondo le autonome competenze. Gl stesst atli sono
claborati sulla scorta delle indicazioni contenute nelie determinazioni a contrarre € nella documentazione
preliminare (Progetto, Quadro cconomico, Capitolato ece..) di cul ai commi precedenti. 11 Capo Servizio
Approvvigionamenti provvede, quindi. con propria determinazione all'indizione della gara e alla
supervisione di tutta la procedura concorsuale fino alla stipula del contratio,

Gli Uffici ricompresi nel predetto Servizio centralizzato. ciascun per quanto di loro specifica

competenza. procedono alla verifica della documentazione trasmessa dall’unita organizzativa a cul f

capo liniziativa, con eventuale richiesta di integrazioni, modifiche ¢/o chianment:, e alla

predisposizione ¢ pubblicazione degh ati di avvio del procedimento di gara sulla hase delle indicazioni

REIE S
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contenute nella determinazione a contrarre e nella documentazione tecnica di supporto (progetin,
capitolato prestazionale. etc.) fissando il termine entro il quale devono essere presentate le offerte.

Alla scadensa del tenmine previste dal bando di gara o dalla lettera di invito, detd Uflici, ciascun per
quanto di loro specifica competenza, procedono alla celebrazione della gara, agli adempimenti connessi
¢ consequenzial ¢ alla proposta di aggiudicazione ex ar. 32, comma | del Codice det Contratti.

I Capo Servizio Approvvigionamenti approva la superiore proposta d'aggiudicazione disponenda
I"aggiudicazione definitiva dell’appalto, dopo aver acquisito e verifiche ¢d i controlli previsti dalla
normativa vigente {ove del caso), ed adotta, inoltre, tutti gli atti necessari al completamento della
procedura. Infine, comunica all'unild organizzativa interessata al contratto tutti gl clementi necessari
per poter procedere all'assunzione dell'impegno di spesa definitivo e alla stipula del contratto.

[’unita organizzativa interessala al contratto comunichera al Servizio Approvvigionamenli gli estremi
della determinazione di cui al comma precedente aflinché si possa procedere alla predisposizione del
contratto  definitivo, da stipularsi entro i termini previsti dalla normativa vigente. Il Servizio
Approvvigionamenti, mediante 'Ufficio Contratti, cura. altresi, gli adempimenti successivi alla stipula
ed inerenti alla messa al repertorio, registrazione (ove del caso), custadia ed archiviazione,

Art. 9 - Il Responsabile del procedimento

t

Al senst dell'art, 31 del vigente Codice dei Contratti /D Lgs. 30°2016 ¢ sue ss.mm.ii) e delle Linee
Guida ANAC n. 3 recanti “Nomina, ruolo ¢ compiti del Responsabile unico del procedimento per
Uaffidamento di appalii ¢ concession™, per ogni singolo intervenio da realizzarsi mediante un contratto
pubblico, il Dirigente dell’Area interessata al contratto, nel primo atto utile dell’acquisizione di
riferimento e, comunque, entro e non oltre I'adozione della determinazione a contrarre, deve nominare
un responsabile del procedimente, unico per lo fasi della programmazione, della progettazione,
dell’affidamento e dell'esecuzione.

I Responsahile unico del procedimente di cui al precedente comma, compatibilmente all’assclto
organizzativo interno della SRR ¢ alla normativa di riferinentoe gia citata al precedente comma 1, svolge,
a titolo esemplificativo e non esaustivo, | seguenti compiti:

a) cffetiva le consultazioni preliminan di mercato;

b) coordina la progettazione della procedura e cura I'istruttoria per la predisposizione degli atti di
gara;

¢} in ordine alla singola procedura di acquisto, formula proposte all'organo o alla struttura che 1ha
autorizzata e, sentito 11 Servizio Approvvigionamenti (ove del caso), fornisce alla stessa dati e
informazioni durante le diverse fasi di espletamento dell*appalto, ossia:

- fasedi predisposizione ed eventuale aggiornamento della programmazione;
- [fase di seclta del contracnte per 'affidamento dell'appalto;
- fase di monitoraggio dei tempi di svolgimento della procedura di affidamento;

d) altua le modifiche, nonché le varianu contrattuali, net limiti fssati dai documenti di gara e dal
presente regolamento, sottoponendo le relative decisioni agli organi e alle strutture competenti
alla stipula;

e} provvede alla raccolta, verifica e trasmissione all’Osservatorio ANAC degli elementi relativi agli
interventi di sua competenzi ¢ collubora con 1l Responsabile della prevenzione della cormazione
della SRR, anche in relazione a quanto prescritto dall’art. 1, comma 32, della L. egae n. 190 dul
2012 ¢ sue ss.mnii;

0 oltempera a tuth gli altni adempimenti relativi e successivi alla stipula del comtrante di

riferimento ai sensi della nonmmativa vigente in malerta, ove non assegmatt ad alirnu soggetti,

[REEL
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11 Responsabile del procedimento di cui ai commi precedenti ¢ anche individuato nella programmazione
di cut al successivo art. 17 (Programmazione/prenotazione degli acquisti), tra i dipendenti appartenenti
alla struttura della SRR che hanno competenzs ad effettuare 'affidamento neeessitato, tenendo conto
dell'inquadramento giuridico, delle competenze necessarie in relazione all'importo e alla complessita
della procedura, dei carichi di lavoro in quel momento pendenti in capo alle varie figure professionali
della struttura che segue il procedimento e delle esigenze organizzative contingenti.

Per ncoprire la funzione di Responsabile unico del procedimento € necessario aver maturato
un’esperienza di almeno due anni nelle procedure di affidamento di contratti pubblici ¢ aver adeguata
formazione in materia di appalti pubblici. Per gli affidamenti non previsti dal Programma, il dirigente
dell’unitd organizzativa competente a cui fa capo la singols procedura‘imiziativa d’approvvigionamento
provvede, entro ¢ non oltre I'adozione della determinazione a contrarre di riterimento, ad assegnare a sé
o ad altro dipendente addetto alla sua unitd la responsabilitd unica del procedimento di affidamento, ai
sensi e per gli effetti di cui all’art. 31 del vigente Codice dei Contratti (D.Lgs. 302016 e sue ss.mm_ii),
compatibilmente alle norme del presente Regolamento ¢ all'assetto organizzativo della SRR, La nomuina,
per essere valida, deve risultare da un atto scritto recante data certa.

In caso di assenza 0 impedimento materiale o giuridico del RUP, tali da compromettere il regolare corso
del procedimento, il RUP stesso verra sostituilo, in osservanza dei eriteri di cui al presente articolo, nel
rispetto delle medesime formalita seguite per la sua designazione.

Per tutte le procedure 1l RUP & tenuto a rilasciare un'apposita dichiarazione di insussistenza delle causc
di incompatibiliti/conflitto di interessi; laddove il RUP coincida con il dirigente tali dichiarazioni sono
rese direttamente in determina.

Per quanto non espressamente previsto in relazione alla figura del RUP si rinvia, ove applicabile, alla
disciplina del Codice in materia di ruolo e funzioni del Responsabile del procedimento negli appalti e
nelle coneessioni ¢ alle Linee Guida ANAC n. 3, gia citate.

Considerato che il Servizio Approvvigionamenti, di cun al precedente art, 5 del presente Regolamento, 1
inserisce nel procedimento di affidamento dei contratti pubblici come attivitd di supporto specialistico a
favore di tutte le unitd erganizzative di cui si compone la SRR, il Capo del Servizio Approvvigionamenti
deve nominare, ai sensi e per gli effetti di cut alla vigente Legge 24171990 ed in piena conformita alle
specifiche ed autonome funzioni attribuite ai due distinti uffiei di cui il Servizio ¢ composto, un
responsabile del procedimento limitatamente alla fase di espletamento dell’appalio, per la parte
prettamente giuridico - amministrativa della gara.

Il nominativo del responsabile del procedimento di eui al precedente comma § & indicato nel bando o
nell’avviso con cui si indice la gara per Paffidamento del contrato di lavon, servizi o/o [omiture,
ovvero, nelle procedure in cui non vi sia bando o avviso, nell’invito a presentare un’offerta efo,
comungue, negli atti prodromici alla stipula del contratto.

10, 1l responsabile del procedimento di cui al precedente punto 8:

a) provvede. per quanto di propria competenza, all’esecuzione deglhi adempimenti di cui all’art. 7,
comma 2 del presente Regolamento;

by presiede. di nornsa, 1 Seggio di gara:

c) nel caso di affidamento con il eriterio dell offerta cconomicamente pit vantaggiosa, nchiede la
norming della Commissione aindicatrice di cul ai successivi artt. 12, 12 his, 12 ter e 12 quater.

Art. 10 - Responsabile dell esecuzione del contratio

1.

Il dingente  dell'unith  organizzativa competente & cui fa capo la o singola procedurs di

approvvigionamento provvede, altresi. ad individuare it Responsabile deli”esecuzione del contratio
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Salvo diversa disposizione, il Responsabile dell’esecuzione del contratto coincide con il soggetio
incaricato quale Responsabile unico del procedimento a mente dell’art. 9, commi | 7 del presente
Regolamento,

Il Responsabile dell’esecuzione del contratto { Direttore defl Esecuzione del Contratto e'o Diretiore dei
lavori) & sogaetto diverso dal Responsabile unico del procedimento nei seguenti casi:

a) per prestazioni di importo superiore a euro 500.000;

b) perinterventi particolarmente complessi sotto il profilo teenologico;

c) per prestazioni che richiedono I"apporto di una pluralita di competenze;

d) per interventi caratterizzati dall’utilizzo di componenti o di processi produttivi innovativi o dalla
necessita di elevate prestazioni per quanto riguarda la loro funzionalita;

¢l per lavori di speciale complessith o di particolare nilevanza sotto il profilo architettonico,
ambientale, storico-artistico e conservativo, oltre che tecnologico,

f) per progetti integrali;

g} per interventi di importo superiore a 1.500.000 di euro.

[T Responsahile dell'esecuzione del contratto, ove diverso dal Responsabile Unico del Procedimento. é
indicato nel contratto di affidamento o in altro atto equivalente, tempestivamente trasmesso al fornitore.
[1 Responsabile dell’esecuzione del contraito provvede, in autonomia, al coordinamento, alla direzione ¢
al controlle teenico, contabile ed amministrativo dell'esecuzione del contratto, assicurandone la piena
regolaritd in conformita ai documenti contrattuali. A tal fine, il Responsabile dell’esccuzione del
contrato:

a) propone al Responsabile unico del procedimento (ex art. 9. commi 1 — 7 del presente
Regolamento) modifiche e varianti dei conerartti in corso di esecuzione, indicandone i motivi:

b) elfctua le contestazioni al fomitore sulle non conformita emerse durante [esecuzione del
contratto, assicurando il contraddittorio, ed applica. ove necessario, le penali previste dal relutivo
contratio;

¢) presenta al Responsabile unico del procedimento /fex art. 9 commi | — 7 del presente
Regolumento), periodicamente e'o al termine dell’esccuzione, un rapporto sull’andamento
dell’esecuzione del contratto;

d} esegue ogni altra attivita sopra non contemplata e pur tuttavia attinente e‘o riconducibile ai
compiti di propria specifica asscgnaziong,

Per quanto non espressamente previsto in relazione alla figura del Responsabile dell esecuzione del
contratto si rinvia, ove applicabile, alla diseipling del Codice dei Contratti oltre ¢he alle Linee guida di
cui all'art.111, comma 2, del Codice, adottate con decreto del Ministero delle Infrastrutture ¢ dei
Trasporti (n. 49:2018).

Art. 11 - Altre responsabilitia

1y

2

Nelle procedure di affidamento del lavori, possono essere previste altre figure di responsabilitd, in
particolare:

i) Progetiisiag

b} Coordinatore per la sicurezza in fase di progettazione;

¢} Dircllore operativo;

d) Ispettore di cantiere;

¢} Coordinatere per la sicurczza in Luse di esecuzione:

) Collaudatore o Commissione di collaudo.
Per le [unzions ed 1 compin di queste ligure di responsabilitd, si rinvia, per quanto applicabile. al Cadice
dei Contratti Pubblici e al Dgs. 9 aprile 2008, n. &1 “denazione delfi‘articoto 1 della fegue 3 agosto
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2007 n 123 in materia di twela della salute ¢ della sicurezza nei luoghi di lavora™ e ad allre norme
all’uopo applicabili (Linee Guida. Deliberazioni e Conunicati ANAC, Decreti Ministeriali, ete) .

I caso di atfidamento di gueste responsabilita a soggetn esterni, si apphcano le procedure previste dal
presente regolamento per gli appalii di servied.

Art. 12 - Commissioni di gara

B 12

6.

Qualora la scelta del contraente avvenga secondo il criterio del prezzo pin basso, la fase pubblica di
celebrazione della gara di specifico riferimento si svolge alla presenza di un Seggio di gara presieduto, in
qualita di “Responsabile nnico del seggio di gara”, da uno dei dipendenti addetti al Servizio
Approvvigionamenti, nel risperto del principio della rotazione degli incarichi previsto dal Piano tricnnale
per la prevenzione della corruzione ¢d in conformita alle specifiche ed autonome funzioni attribuite ai
due distinti utfici di cui il Servizio € composto.

Le operazioni del Scggio di gara sono tenute alla presenza di due test ¢ di un segretario verbalizzante.

1l Segretario verbalizzante & tenuto alla redazione dei verbali di gara.

Il Responsabile unico del seggio di gara conclude le operagioni di gara stilando la graduatoria dei
concorrentl, assicurando il regolare svolgimento delle operazioni nel rispetto del principio di continuita,
di trasparenza e di parita di trattamento; per motivate esigenze di servizio, pud csscre disposta la
sospensione temporanea con contestuale fissazione del momento di ripresa della gara.

Per le eventuali sostituzioni del Responsabile unico del seagio di gara. dovute a legittimi impedimenti,
provyvede il Capo del Servizio Approvvigionamenti.

Nell'ipotesi in cui la scelta della migliore offerta avvenga con il criterio dell’offerta economicamente pit
vantaggiosa sulla base del miglior rapporto qualiti-prezzo, la valutazione della stessa ¢ demandata ad
una apposita commissione gludicatrice nominata secondo 1 eritert di seguito indicati.

Art. 12 bis - Compusizione ¢ nomina commissione

1.

b3

4.

La commissione siudicatrice ¢ composta da un numere di componenti pari a tre o, qualora la valutazione
delie offerte risulti particolarmente complessa, pari a cinque.
La commmissione & nominata, suceessivamente alla scadenze del termine Lssato per la presentazione
delie offerte, con apposita deliberazione del Consiglio di Amministrazione, su richiesta del Responsabile
del procedimento di cui al superiore art. 9, commi § — 10 del presente Regolamenio, sentito il Capo del
Servizio Approvvigionamenti; il provvedimento di nomina individua anche il Segretario, che non
assume il ruolo di compoenente della commissione gindicatrice.
1 componenti, cocetto il Presidente, sono individuati prioritaniamente all'mlemo della dotazione organica
della SRR, salvo ricorso a professionalithy esterne. in caso di accertata carenza in organico e'o di
complessita del procedimento aggetto di valutazione.
I atto di nomina di componenti esterni ne determina il compenso sulla base delle vigenti disposizioni
legislative. e spese relative sono inserite nel quadro economico dell’intervento de quo.
Al componenli internt allamministrazione della SRR non spelta uleun compenso.
I companenti della commissione:
a)  devono essere esperti nello specifico seftore cui alTerisce "oggetio del contratto, con comprovata
esperienza in materia di appalti pubblici;
by se interni. devono risalare inguadrati in profili professionali apicali (pari o superviori of VI®
fivello - area fimzionade tecnico-amaunistrativa — del sistepnr i classificazione wiico ded c.ond
i compra):
¢) non devono avere svolte aleuna funzione o incarico feenice o amministrativo relativamente al

contratte da aftidare.

Ldian
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La selesione dei componentt della commissione deve avvenire nel rispetto del principio di rotazione. A
tale fine 1l dipendente nominato commissario di gara non potrd ricoprire anlogo incarico per due
edizioni consecutive della stessa gara.

I commissar: nominati, prima di iniziare i lavori di valutazione delle offerte, devono dichiarare, ai sensi
dell’art.47 del DPR 445/2000 e sue ss.mm.ii., I'inesistenza di cause di incompatibilita ed astensione di
cui al suceessivo art. 12 ter del presente Regolamento.

| nominativi e i curricula dei commissari sona oggetlo di pubblicazione obbligatoria ai fini di trasparensa
delle procedure di gara,

Per le ulteriori modalita di nomina ¢ costituzione delle commissioni di gara si fa espresso rinvio a quanio
disciplinato agli artt. 77 ¢ 78 del Codice dei contratti e all ulteriore disciplina all’uopo applicubile.

Art. 12 ter - Incompatibilita ¢ obbligo di astensione

&

Nel rispetto delle disposizioni di cui al vigente Codice dei contratti, non possono fare parte delle
commissioni giudicatrici:
a) coloro che hanno svolto o devono svolgere altra [unzione o incarico tecnico o amministrativo
relativamente al contratto del cui affidamento trattasi;
b) coloro che hanno rivestito cariche di pubblico amministratore nel biemnio precedente "avvio
della procedura di atfidamento;
¢} coloro che hanne concorse, in qualita di membro di Commissioni giudicatrici. all approvazione
di atti dichiarati illegittimi, con dolo o colpa grave acvertata in sede giurisdizionale con sentenza
non sospesa;
d) coloro che si trovano in una delle canse di astensione previste dall'art. 51 del codice di
procedura civile;
¢} coloro che sono slatl condannati, anche con sentenza non passaia in gudicato, por i reati previsti
nel capo [ - titolo 11 - libro secondo del codice penale, ai sensi dell’art. 35-bis, commal, lett, ¢)
del D.Lgs. n. 16572001 ¢ suc ss.mm.ii.;
f} coloro che si trovano in una delle condizioni di incompatibilita di cui alla Legge Anticorruzione
(L.n, 190/2012) e al D.Lgs. n. 39/2013;
Al momento dell’aceettazione dell’incarico i commissari dichiarano, ai sensi dell’art47 del D.P.R.
44572000 e sue ss.mmuii, Uinesistenza delle cause di incompatibilith € di astensione di cui sopra,
impegnandosi, qualora in un momento successivo all’assunzione dell’incarico, sopraggiunga una delle
condizioni di incompatibiliti, ovvera una situazione (0 la conoscenza della sussistenza di una situazione)
di conflitte di interesst ex art. 42 del Codice dei contratti, anche potenziale, a dame notizia agli altri
componenti della Commissione e alla SRR e ad astenersi dallo svolgimento dell'incarico.

Art. 12 quater — Ambito d"applicazione delle regole sulle Commissioni di gara

|8

Le norme di cut ai superiori artl. 12, 12 bis, 12 ter del presente Regolamento, sono valide:

a) nelle procedure di affidamenta di contratti di appalto di importo superiore alle soglie di cui
all’art. 35 del Codice dei Contratts, fino all'istituzione dell’ Albo Nazionale ex art, 78 dell angi
citato decreto;

b} nelle procedure di affidamenta di contratti d’appalto di importo inferiore alle soglie di cui all’art.
35 del Codice dei Contratti, o per quelli che non presentano particolare complessitd, nel caso si
ritenga di avvalersi di tale facolta,
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PARTE I -SOGLIE E DIVIETO DI FRAZIONAMENTO

Art. 13 - Soglic per le procedure negoziate semplificate e gli affidamenti diretti
1. Le procedure negoziate semplificate, di cul al successivo art. 31, si applicano per "affidamento di
forniture, servizi ¢ lavort di importo pari o superiore a enro 40.600 e inferiore ad euro 150.000.

b

Gl atfidamenti direttl di cut al successivo art, 33 sono disposti, anche senza provia consultazione di due
o pil operatori economici, per acquisire forniture, servizi e lavori di imperto inferiore ad euro 40.000.

Art. 14 - Soglie per le procedure di gara di rilevanza non comunitaria

1. Per ghi appalti di importo compreso tra euro 150.000 e la soglia di rilevanza comunitaria di
riferimento si applicano le disposizioni di cul ai successivi artt. 35 e ss. (Gare per le procedure di
rilevanzo non comunitaria) del presente Regolamento,

Art. I5 - Calcolo del valore delle procedure

1. Al fini dell'applicazione detle soglic, si tiene conlo del valore massimo stimate per intervento oggetto
d’appalto, al momento dell’emanazione della determinazione a contrarre.

2. La stima del valore delia procedura @ basata sull'importlo totale pagabile, al netio dell'TVA, compresa
qualsiasi forma di eventuale opzione o rinnovo del contratto, premio o pagamento per i candidati o gli
offerenti, esplicitamente stabilita nei documenti di gara,

3, Per i contratti di durata pluriconale, si deve tenere conte del valore complessivo stimale per inters
durata degli stessi.

4, Per i contratti di durata indeterminata o superiore a quarantotto mesi, si deve tenere conto del valore
mensile moltiplicato per quaraniotio,

Art. 16 - Divieto di frazionamento
1. Una procedura di affidamento non pud cssere artificiosamente frazionata al fine di eludere applicazione
di aleune norme del presente regolamento. Il frazionamento pud avvenire solo nel caso in cui ragioni
oggettive o gustifichino, dandone adeguata motivaaone,
2. Non sono in ogni caso considerat frazionamenti artificiosi le suddivisioni:
a) che deriving da oggettivi ed evidenti motivi teenici risultanti da apposita relazione Leenica;
by che si riferiscano a [ormiture coordinate, clo forniture nscrite i un progetlo complesso che
genera un sistema organizzato di servizio/prodottn, ma che richieda Papprovvigionamento i
compencnli distinte ed autonome, oggette di scement differenziali del mereate, o comungue
prodotte da tipologie diverse di operatori economici.

PARTE 1V — PROGRAMMAZIONLE, DETERMINAZIONE DEGLI ACQUISTI E
DOCUMENTAZIONE PRELIMINARE

Art. 17 — Programmarzione/prenotazione degli acquisti

I, Le amministrazioni aggindicatriel, secondo quanta previsto dall’art. 21 del Codice det contratti, devona
adottare - entro il 31 ottebre - 1 programmuma biennale degh acquisti di beni ¢ servizi di importlo unitario
stimato part o superiore ad € 40000, ed il programma triennale dei lavort pubblici di valore stimato par
o superiore a £ 100,004,

2. D[ntro il 15 settembre di ogni esercizio finanziario. ogni Area funzionale della SRR trasmette al Servizio
Approvvigionament] una apposita scheda neptlogativi contenente elenco delle aequisteiont di fomilure

e servizh di impaorto anitario stimato par o supenore ad €, 40000 relative al biennio successivo.
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Sulla basc delle informazioni ricevute, il Servizio Approvvigionamenti, previo definitive raccordo
preliminare con i Dirigenti d"Area, predispone lo schema del programma biennale degli acquisti di beni ¢
servizi da sottoporre all"approvazione del C.d A, e cura le eventuali comunicazioni obbligatorie previste
dalla normativa vigente in materia. In particolare, il Servizio Approvvigionamenti trasmette
preventivamente lo schema di programma biennale e dei relativi aggiornamenti annuali all’'Ulficio che
cura la gestione del bilancio defla SRR, ai fini della verifica di coerenza con la programmazione
economico-finanziaria deli’ente ¢, successivamente, lo invia al C.d”A. per I'approvazione,
Nel Programma sono definiti, per ciascuna procedura:
a) l'oggetto, ossia una breve descrizione della  fornitura o del  servizio oggetto
d approvvigionamento;
b) le caratteristiche quali - quantitative;
¢) 'importo massimo stimato presunto;
d) la data prevista per I’avvio della procedura:
¢} la data prevista per la stipula del contratto:
f) il nominativo del Responsabile unico del procedimento (ex arr. 9. commi 1 — 7 del presente
Revolamentoy;
g) ove del caso, il nominativo del Responsabile dell’esecuzione del contratio (ex are. 10 def presente
Regolumento).
Durante 1l biennio di riferimento, il Programma & aggiornato ¢ modificato per soddisfare esigenze
particolari che lo rendano necessario. 11 Servizio Approvvigionamenti predispone gli eventuali
aggiormamenti ¢ li sottopone all’adozione da parte del C.d.A. con le stesse modalitd di cui sopra.
Nella fase di predisposizione del bilancio previsionale I"Arca interessata al contratto provvede, in qualiti
di responsabile di spesa ¢ di servizio a cul fa capo il fabbisogno, all'individuazione delle risorse
linanziarie necessarie per ['acquisizione di lavori, servizi e forniture, comprese quelle occorrenti per la
pubblicazione degli avvisi di gara nelle ipotesi previste dalla legge.
E" possibile procedere all’acquisizione di beni e servizi non inseriti nell’anzidetta programmazione in
caso di necessita conseguenti a sopravvenute cause di forza maggiore ovvero circostanze imprevedibili
ed urgenti, La determing a contrarre di cui al successivo articolo reca puntuale motivazione delle ragioni
che hanno reso obbligatorio acquisto tuori programma.
Gli acquisti di importo inferiore a 40.000 curo non sono soggetti a programmazione. Per tali procedure le
unild organizzative interessate al contratto predispongono una richicsta seritta di prenotazione
dell’acquisto da indirizzare al Scrvizio Approvvigionamenti per la successiva elaborazone dei
documenti di gara, corredata della documentazione di cui ai successivi arl. 18, 19 ¢ 20 del presente
Regolamento.

Art. 18 - Delerminazione a conlrarre

Prima dell'avvio delle procedure di affidamento, il Dirigente dell” Area cui & riconducibile il fabbisogno
oggetto d'acquisizione, adotta una deferminazone a contrarre con la quale autorizza la procedura ¢ la
stipula del successivo contratto, individuando perlomeno il tipo di procedura ed il eriterio di scelta della
migliore offerta, I'interesse pubblicodistituzionale che si intende soddisfare, gli elementi essenziali del
contratto, I'importo massime stimato presunto,  dando conto della relativa copertura finanziaria con
Pindicazione dei relativi capitoli di bilancio. i eriteri di selezione degli operatori economici e delle
offerte, il Responsabile unico del procedimento {(ex arr. 9, commi T — 7 del presenie Regolumento) ed.
ove del cuso, 1l Responsabile dell’esecuzione del contrarto (ex art, art. 10 del presente Regolamento) e.

cti, anche se gid indicati nel Programma biennale deglt acquisti. La selezione det pariceipanti ¢ delle
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offerte avviene mediante uno dei sistemi ¢ secondo 1 criteri ed 1 processi previsti dal presente
regolamento.
[.a forma che dovra assumere la determinazione a contrarre & definita, nei successivi articoli del presente
regolamento, in ragione del valore massimo stimate ¢ della tipologia di procedura di affidamento
individuata.

Art. 19 - Redazione dei capitolati tecnico-prestazionali e progettazione

i

(&% ]

LA

Ogni singola unitd organizzativa che ha richiesto Minserimento di un acquisto di forniture efo servizi
nella programmazione biennale, oppure che richieda un’acquisizione fuori programma di cut al comma 7
¢'o 8 dell’art. 17 del presente Regolamento, elabora, in dettaglio, il progetto di servizio e/o tomitura da
reperire. [ormalizzandolo in un capitolato speciale deserittivo ¢ prestazionale, denominato capitolato
tecnico. La progettazione di servizi e forniture € articolata di regola in un unico livello.

Per quanlo attienc gli appalti di forniture o di servizi non complessi, il capitolato tecnico riporia le
“Specifiche Tecniche” secondo quanto indicato all’art. 68 del Codice dei contratti, in particolare descrive
tulte le caratteristiche della prestazione da repetire, indica le modalita realizzative e i requisiti ritenuti
necessari per la corrella esecuzione della prestazione slessa, nonché Uindicazione dei livell minimi d:
servizio/fornitura e gli inadempimenti o irregolarita da sanzionare mediante penali (le quali debbono
essere contestualmente @ia tipizzale ¢ quantificate).

Per quanto attiene gli appalti di servizi complessi, il capitolato tecnico consiste in un progetlo del
servizio che, secondo quanto indicate all’art. 23, comma 15, del Codice dei contratti pubblici, deve
contencre:

a) la relazione tecnico - illustrativa del contesto in cui € inserito il servizio da reperire;

by le indicazioni ¢ disposizioni per la stesura dei documenti inerenti alla sicurezza di cui all’art. 26,
comma 3, del decreto legislativo n. 81 del 2008;

¢y il calcolo deglt importi per acquisizione del servizio;

d) il prospetto economico degli oneri camplessivi necessari per 1'acquisizione del servizio;

&) il capitolato speciale descrittivo e prestazionale, comprendente le specifiche teeniche:

1) TVindicazione dei requisiti minimi che le offerte devono comungue garantire e deoli aspetti che

possons essere oggetto di variante mighorativa;

2) i criteri premiali da applicare alla valutazione delle offerte in sede di gara;

Iy Pindicazione dei hvelli minimi di servizio e gli inadempimenti o irregolarita da sanzionare
mediante penali (le quali debbono essere contestualmente gidl tipizzate ¢ quantificate nel
dettaglio - vedi art, 66 del presente regolamento),

1} Dindicazione di alire circostange che potrebbero determinare fa modifica delle condizioni
negoziali durante il periodo di validita, termo restando il divieto di modifica sostanziale {(vedi
art. 67 del presente regolamentao).

Nella predisposizione dei eapitolati teenici le UU.OO. tengeno conto di quanto indicato allart. 34 del
Codice det conlratty, relativamente ai eriteri di sostenibilit energetica ed ambientale.

In relazione agli appaltt di lavoro si rinvia a quante disposto dagh artt, 23 ¢ ss, del Codice dei Centrati,
nonché all'ulteriore disciplina a tal riguarde applicabile.

Art. 20 - Valutazione dei rischi da interferensa

L.

Qg singola unita organizzativa @ cul fa capo Mntziativa 3 acquisizione (sia essa programmata ¢/a fuor
pianificazione), predisposta la documentazione preliminare di cwi al precedente articolo ed una volia
definito il prospetto ceenomice degl onert complessivi necessar per Pacquisizione di chie trattasi,

rrasmette al Respoansabile del Servizio di Prevenzione e Protezione (RSP della SRR wattn 1 docurments

1548
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necessari ad claborare 1l DUVRI (documento unico per la valutazione dei costi derivanti dai rischi di
nalura interferenziale).

Le UU. Q0. di cui al comma |, trasmettono tuta la documentazione preliminare ed il DUVRI
predisposto dal RSPP al Servizio Approvvigionamenti per la successiva elaborazione dei documenti i
gara, in conformita alle specifiche ¢d autonome funzioni attribuite ai due distinti uffici di cui il Servizio &
COMPpOsto.

Art. 21 - Elaborazione documentazione di gara e approvazione della procedura di affidamento

L

[

Il Capo Servizio Approvvigionamenii, dopo aver ricevuto tutta la documentazione endoprocedimentale,
effettua un primo vaglio di regolarita e conformita degli atti ed assegna la relativa pratica ad uno det sui
Uftict specializzati, ognuno dei quali procedera per quanto di rispettiva competenza (vedi arit. 5, 7 ¢ §
del presente Regolamenio),

L'Ulficio oggetto d’assegnazione verifica nel dettaglio la predetta documentazione preliminare. con
facoltd di richiedere chiarimenti, modifiche ed integrazioni all’unitd organizzativa proponente, ¢ sulla
scorta di cid, elabora i documenti di gara relativi alla procedura di selezione degli operatori cconomici e
delle offerte, oltre al documento contenente la disciplina giuridico-amministrativa del futuro contratto,

I Capo Servizio Approvvigionamenti procede all’approvazione dei documenti de quibus mediante
assunzione di una propria determing d'indizione della gara.

Per quanto non espressamente previsto nel presente articole si demanda alle disposizioni di cui ai
precedenti artt. 5, 7, 8 ¢ 9, commi 8 - 10, del presente Regolamento.

PARTE V - PROCEDURE D'AFFIDAMENTO

Art. 22 - Procedurce di affidamento

1
g

[ g%

Le¢ procedure di affidamento sotto soglia di rlevanza europea si svolgono nel rispetto del Programma

biennale degli acquisti, nell’osscrvanza degli obblighi di utilizzo di strumenti di acquisto [di cui

all articolo 3. comma 1. lettera cceey del Codice dei contratti pubhblici] e di negorziazione [di cui

all articolo 3, comma 1, lettera dddd) del Codice dei contranti pubblici], anche telemalici, previsti dalle

vigenti disposiziond in materia di contenimento della spesa pubblica ¢ sulla base delle determinazioni 4

contrarre, adottando uno dei modelli i procedura previsti dai successivi articoli del presente

Regolamento.

Le procedure di affidamento sotto sogha curopea, diverse dall’affidamento diretto. si articolano nelle

seguenti fasi:

4) svolgimento di consultazioni preliminan Ji mercato o ncorso agli elenchi dei fornitori (ove gid
costituiti per la categoria merceologica, di servizio efo d'opera necessitata);

b) confronto competitivo tra gli operatori selezionati, invitati o che hanno risposto ad un bando o ad un
avviso, con la relativa aggiudicazione;

¢} stipula del contratto oppure emissione e successiva accettazione dell ordine di acquisto.

Le modalita di svolgimenta di tali fusi sono regolate in modo da tenere conto del valore massimo

stimato, rispetio alle soglic dehinite dal presente regolamento, della loro complessita, dell’assetio del

ageetio di febbisogno.

Art, 23 - Consultazioni preliminari di mercato

¥
i.

H Responsabile unico del procedimento (ex crt. Y, commi | — 7 del presente Regolamento) pus svolgere

consultaziont preliminart di mercate per la progettazione ¢ la preparazione della procedura (i

g
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affidamento. A questo scopo, possono esscre acquisite consulenze, relazion o altra documentazione
leenica da parte i esperti. di partecipanti al mercato o da parte di autoritd indipendenti. Tale
documentazione pud essere utilizzala nella progettazione ¢ nelle svolgimento della procedura, a
condizione che non abbia l'effetto di falsare ¢/o alterare la concorrenza ¢ non comporti una violazione dei
principi di non discnimunazione ¢ di trasparenza.

e consultazioni possono svolgersi nelle forme delle indagini meramente esplorative o come vere e
proprie indagini di mercato.

Art. 24 - Indagine esplorativa infermale

1.

[

Il Responsabile unico del procedimento (ex art. 9, commi | 7 del presente Regolamento), qualora
valare massimo stimato della procedura @ inferiore ad euro 2.500 ¢ le specifiche del bene, del servizio o
del lavoro da acquisire sono gia definite, pud svolgere indagine esplorative del mercato di tipo informale,
consultando due o pit operatori, anche mediante contattl telefonici o alire comunicazioni informali.

Le indagini esplorative, che hanno come unico scopo Pindividuazione del prezzo pit bassoe, sono
documentate, anche in modo essenziale, ¢d improntate ai principi di correttezza, buona tede, imparzialita
¢ non diseriminazione.

Art, 25 - Ovgeito dell’indagine di mercato

1.

(S

Lindagine di mercalo ¢ svolia per conoscere IMassetto del mercato, gli operatori interessati e le loro
caratteristiche soggettive. e soluzioni teeniche disponibili, le condizioni economiche praticate, le
clausole contrartuali generalmente accettate, al fine di verificare se possonoe soddistare le reali esigenze
della SRR,

Lindagine di mercato e svolla in medo da non ingenerare nepli operatorl consultali aleun tipo
d’affidamento in ordine al successivo invito alla procedura di gara.

Art. 26 - Modalita di svolgimento dell’indagine di mereato

L.

[ ]

Lad

Durante lo svolamento dell’indagine di mercato, il Responsabile unico del procedimento (ex arr. 9,
commi | - 7 del presente Regolamento) liene comportamenti improntati al principio di correttezza e
buona fede, non rivelando le informaziont fomite dagli operatort consultati ¢ assicurando la protezione
det segredi teeniel ¢ commerciali,

Llindagine di mercato € svolla secondo e moedalith di consultazione deght operatori economici ritenute
pit efficac ed efficienti. in base all'importo e alla complessita dell affidamento, applicando i principi di
adeguatezza ¢ proporzionalitd, anche tramite i ricorso all’Albo dei fornitori della SRR (ove gia
costituiti) o ai cataloghi del mercato elettronico di Consip 8.p.A. efo di altrt Soggetlt Aggregatorl,

In basc alla rilevanza del contratto, la SRR pud valutare 'opportunitd di far precedere Pattivita di
indagine del mercato da una forma di pubblicita, scegliendo gli strumenti pit idonet in ragione del
settore merceologico di riferimento e della sua contendibilitd, secondo parametri non solo economici. A
tal fine, la SRR pud pubblicare un avvise sul proprio suo stituzionale, nella sezione “Amm.
Trasparente” sotto la sub-sezione “Bandi di gara e contranti” o ricorrere ad altre forme di pubblicitd {ad
es nserti sioquetidiani), La durata della pubblicazione & definita per un periedo minimo di guindiet
riomi, con la possibile riduzione a non meno di eingue giorni per motivate ragiont di urgenza.

La SRR puo condurre indagini i mercato con rifernimento a pin appalti aggiudicabili entro un
determinato periode {indagini di mercato periodiche), al fine di ottimizzare 1 temps di svolgimento delle
procedare,

[ lavviso o la comunicazione ai soggetll consullati indwea, almeno, i valore presunto dellafhidamento,

gl clements essencali del contratto, 1 requisiti di idoneitd professionale, | requisitt di ordine gencrale, 1
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requisiti minimi di capacita economica/finanziaria ¢ le capacita teeniche e professionali richieste ai fini
della partecipazione, il numero minime ¢/o eventualmente massimo di operatori che saranno invitati alla
procedura ¢ i eriteri di selezione degli operatori economici da invitare (in assenza di bando), i riferimenti
della SRR per eventuali necessita i chiarimenti ed informazioni. Inoltre, nell’avviso o nella
comunicazione «i indagine di mercato, la SRR si pué riservare la facoltd di procedere alla selezione dei
soggetti da invitare mediante sorteggio, di cui sard data successiva notizia.

Art. 27 - Documentazione degli esiti dell’indagine di mercato

L

b2

Gli esiti dell'indagine di mercato sono documentati a cura del Responsabile unico del procedimento (ex
art. 9, commi | — 7 del presente Regolamento) ed utilizzali, prevalentemente, per progettare 'acquisto ¢,
qualora ancora non adollata, per definire la determinazione a contrarre, escludendo quelle informazioni
che potrebbero compromettere la posizione degli operatori sul mercato di riferimento.

Copia del processo verbale contenente le risultanze della ricerca di mercato dovrd, altresi, essere
trasmesso al Servizio Approvvigionamenti unitamentc alla documentazione di rito sopra indicata.

Art. 28 - Istituzione di un sistema di qualificazione (Elenchi fornitori)

1.

13

e

La SRR puo istituire un proprio sistema di qualificazione del fornitori di beni. servizi ¢ lavor,
rendendolo noto mediante pubblicazione di un avviso, nel quale sono [ra I'altro indicate le finalita del
sistema di qualificazione e le modalita del suo funzionamento. Il Sistema di qualificazione & regolato da
uno specifico Disciplinare che prevede un sistema di classificazione degli operatori cconomiei aderenti,
m relazione a specifiche e distinte categorie merceologiche, di servizi o di opere e di diverse fasce
d’importo, che riproducona le soglie di cui ai precedenti artt, 13 e 14 del presente Regolamento.

Gli operatorn cconomici all'uopo interessati possono presentare istanza di inserimento durante la
pubblicazione dell'avviso con il quale si avvia la costiluzione . L aggiornamento del sistema. con
Pinserimento delle nuove istanze pervenute viene compiuta almeno 1 (una) volta all’anno, entro il 31
Dicembre.

L SRR ¢ impegnata, entro un termine stabilito nello specifico disciplinare, a valutare Ie richieste di
iserizione, verificando, anche a campione (ex are. 31, comma 2 del presente Regolamento), la
documentazione presentata e, se del caso, effctiuando sopralluoghi presso stabilimenti e impianii
produttivi. I candidati devono dimostrare il possesso dei requisiti richiesti dal disciplinare.

L’avvenuta qualificazione ¢ resa nota ai soggetti che I'hanno richiesta atlraverso comunicazione diretta e
specifica, anche a mezzo di posla clettronica. La mancata qualificazione & resa nola con la stessa
modalitd, indicando il motivo per cui il soggetto richiedente non & stato qualificato.

Non & ammessa I'iscrizione di operatori ceonomici in raggruppamento temporaneo né di operatori che
fucciano neorso ali’avvalimento.

Art. 29 - Affidamenti con il sistema di qualificazione

1.

Tad

La SRR in presenza di un sistema di qualificazione dei fornitori, invita a presentare offerta i soggoti
qualificati alla dala di spedizione della richiesta d’offerta. Per importi pari o superioni ad euro 40.000 e
fino alla soglia comunitaria, sono coinvolti almeno 5 operatori qualificati. se vi sono in tal numero
soggetti idonet per la categoria merceologica, di servizio e/o di opera oggetto di fabbisogno ¢ per Ia
determinata classe d’importo di che tratrasi.

La procedura, successivamente. si svolge come una procedwa semplificata o un’ordinaria procedura
ristreita o negoziata, senza avviso pubblico (vedt Parte VI del presente Regolamento).

Gl operatort qualificati possono presentare, per ogni appalto ogeetto di nispettiva consultuzione, una
dichiarazione di conferma delle proprie refercnze chie gli hs permesso di conseguire Uiscrizione stessa ¢
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la relativa classificazione {per categoria d’intervento e classe di importe, La SRR, tuttavia, si nserva la
facolta di procedere, in gqualsiasi momento, alla verifica circa I'eftettivo possesso del requisiti dichiarati
dall'operatore economico affidatario,

Se il numero di fornitori iscritti nel sistema di qualificazione in una stessa categoria d'mlervento ¢ classe
di importo nsulta superiore al numero di operatori che si intendono consultare, il Responsabile del
procedimento ex art. 9, commi § — [0 del presente Regolamento, individua gli operatori da mvitare
applicando 1l enterio della rotazione, nei termini indicati al successivo art. 30 (Critert per la selezione
degli operatori economici) del presente regolamento. Qualora per una determinata categoria di
intervento ¢ classe d’importo, il numero degli operatori economici presenti nell'elenco, in possesso dei
requisiti richiesti dalla specifica procedura, sia inferiore al numero minimo richiesto dalla legge o dal
presente Regolamento, la SRR si riserva la facolta di consultare altre imprese che, benché non presenti
nell'elenco o inseriti per categonie/fasce d'importo diverse, siano in possesso di tutti i requisiti richiesti.
l.a SRR, allorché intenda avvalersi di un sistema di qualificazione indelto ¢ gestito da un’altra stazione
appallante, provvede ad acquisire il consenso di tale stazione, definendo con essa le modalita operative
dell’accordo. Successivamente, rende nota tale decisione agh operatori economici mediante
pubblicazione di un avviso con le stesse forme adottate per Uindizione del proprio sistema di
qualificazione, Al momento di indire la procedura di affidamento, la SRR richiede alla stazione
appaltante di cui si avvale 1'elenco degli operatori da quest’ultima qualificati od invita gli operatori nello
stesso indicati, seguendo le modalitd di una procedura sempliticata o di un’ordinaria procedura ristretta o
negoziata secondo 1 criteri di cui al presente Regolamento.

I.a SRR pud indire un sistema di qualificazione di prodotti. In tal caso, gli operalon imteressati a
qualificare un tipo di prodotto presentano la documentazione richiesta ed, eventualmente, un campione,
La SRR si riserva di effettuare collaudi e prove, anche presso laboratori di fiducia,

Se la SRR decide di acquistare i prodotti qualificati, procede. secondo ['importo di spesa, ad un acquisto
con procedura semplificata o all'indizione di una gara pubblica, salvi i casi di affidamento diretto. Se vi
sono piu prodatti qualificati per lo stesso oggetto, gli attd della procedura di aflidamento prevedono la
facolta per 1l concorrente di quotare ¢ fornire alternativamente ciascun tipo di prodotto qualificato.

Art. 30 - Criteri per la selezione degli operatori economici

L

Nello svolgimento delle procedure negoziate semplificate per affidamento di forniture, servizi e lavori.
la SRR applica i principi di economiciti, efficacia ed efficienza, di non diseriminazione, parita di
trattamenle, proporzienalith ¢ trasparenza, cercando di promuovere il pit possibile la concorrenza. A
questo scopo, la SRR garantisce la rotaziene degli inviti ¢ degli affudamenti. 1 principio di rotazione
degli affidamenti e degli inviti si applica con riferimento all’affidamento immediatamente precedente a
quello altuale, nei casi in cul i due affidamenti, quello precedente e quello attuale, abbiano ad oggetto
una commessa rientrante nello stesso settore {merceologice, di servizi o calegoria di opere) ¢ nella stessa
classe di tmporto, Lo classt di importo da prendere a riferimento sono le stesse definite per iscrizione
all” Atbo dei fornitori della SRR di cui al precedente arl. 28, comma |,

fl principio di rotazione comporta, di norma, il mancato invito del contraente uscente e dell’operatore
economico invitato e non allidatario nel precedente alfidamento, salvo adeguata motivazione che tenga
conto della particolare struttura del mercato e della riscontrata effettiva assenza di alternative, anche
constderando 1l grado di soddisfazione maturato a conclusione del precedente rapporto contrattuale e la
competitivita del prezzo offerto rispetto alla media dei prezzi praticat nel mercato di niferimento, La
rofazions non siapplica laddove (1 nuovo affidamento avvenga tramite procedure ordinarie o comunque
aperte al mercato, nelle quali non operi aleuna Hmitazione in ordine al numero di operaton ceonomet fra

tqualt etfcttuare ta selezione,
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Negli affidamenti di importo inferiore ad euro 1000, & consentito derogare all'applicazione delle
disposizioni di cui i commi 1 ¢ 2 del presente articolo. La motivazione ¢ implicita nell esiguo importo
dell’affidamento.

Nelle procedure negoziate scmplificate di importo pari o superiore ad euro 40.000 ma inferiore ad euro
150.000, la selezione degli operatori economici avviene altraverso consultazioni esplorative del mercato
e richieste di offerte formali ad almeno 5 operatori, se vi sono in tale numero soggetti idonei.

Gli operatori a cui richiedere offerta possono essere individuati anche mediante ricorso al sistema di
qualiticazione di cui al precedente art. 28. Qualora la SRR inviti alla consultazione il i soggetti iscriti
nell’clenco (per una determinata categoria merccologica, di servizi o di opere e per una specifica fascia
d'importo), il principio di rotazione si intende applicato alla singola procedura ¢ pertanto in successive
consultazioni 1 soggetti da invitare possono risultare lulli nuovamente consultabili. Nel caso di inviti
rivolti ad un numero parziale di operaton iscritti nell’elenco, eli stessi non saranno consuliabili nelle
successive consullazioni, La selezione degli operatori economici sard effettuata in una delle modalita
indicate di segnito:

a) invito a tutti gli operatori economici presenti nell’elenco, all’interno della categoria e della fascia
d’importo in cui ricade il lavoro, il servizio o la fornitura oggetto dell’appalto, purché in
possesso dei requisiti di qualificazione richiesti dalla natura dell’affidamento;

b) mediante sorteggio pubblico tra gli operatori economici presenti nell’elenco, all'interno della
categoria ¢ della fascia d’importo in cui ricade il lavoro, il servizio o la fomitura oggetto
dell’appalto, purché in possesso dei requisiti di qualificazione richiesti dalla natura
dell’affidamento;

c) selezione degli operatori cconomici mediante ulteriori criteri, oltre a quelli indicati sopra,
debitamente motivati.

L eventuale sorteggio pubblico avverra con modalita tali da garantire la riservatezza in ordine all'identita
degli operatori economici estratti, con la possibilitd di accedere all’clenco dei soggetti estratti ed invitati
alla gara, soltanto dopo la scadenza di presentazione delle offerte. La data del sorteggio sara pubblicata,
con almeno cinque giomi di anticipo, sul sito della SRR nella apposita sezione “Amminisirazione
Trasparente — Bandi e Contrarti .

Anche per importi rientranti nelle soglie previste per le procedure negoziate scmplificate, la SRR puo
comunque decidere di affidare forniture, servizi ¢ lavori ricorrendo alle gare pubbliche di rilevanza non
comunitaria, di cui ai suceessivi artl, 35 (Gare per le procedure di rilevanza non comunitaria) ¢ ss.

Art. 31 - Modalita di svolgimento delle procedure negoziate semplificate

Per le modalith di svolgimento delle consultazioni esplorative del mercato, si rinvia al precedente art. 23
{(Consultazioni preliminari del mercato),

La richiesta di offerta formale puo essere inviata con servizio postale, PEC, posta elettronica o fax e deve
contenere, oltre quanto necessario ad emettere il successivo ordine &/o per la stipula dol relativo
contratto, anche 'importe posto a base della procedura, il criterio di aggiudicazione e Iindicazione del
termine per Ia presentazione delle offerte.

Gili operatori economici possono inviare le offerte utilizzando le modalita ¢ gli eventuali formulari
riportati nella richiesta di ofterta. Nelle procedure di importo presunto pari o superiore ad euro 40.000 ¢d
entra fe soglic previsic per le procedure negoziate semplificare (€, 130.000), le offerte sono inviate
tramite servizio postale o consegna a mano, in plico sigillato.

Nella richiesta di offerta, la SRR pud richiedere una garanzia provvisona, indicandone entitd e modalita

di costituzione.
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[offerta & accompagnata da un’autodichiarazione, anche in forma sintetica se disposto dalla SRR, resa
dall’operatore ceonomico ai sensi ¢ per gli effetti del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e ss.mm.il,,
relativa al possesso dei requisiti di carattere generale di cut all’anticolo 80 del Codice dei contratti
pubblici e degli altri requisiti, ove previsti. Per le procedure d'affidamento pari o superioni ad euro
40.000 ed entro le soglie previste per le procedure negoziate semplificate, "autodichiarazione a corredo
dell’offerta & resa mediante compilazione del modello di formulario di Documento di gara unico europeo
(DGUE) approvito dal regolamento di esecuzione (UT) 2016/7 della Commissione del 5 gennaio 2016.
Nelle procedure di importo presunto pari o superiore ad curo 40,000 ed entro le soglie previste per le
procedure negoziate semplificate, Iapertura dei plichi sigillati con le offerte avviene in seduta pubblica.
La selezione dell'offerta & effettuata applicando il criterio di aggiudicazione indicato nella richiesta di
offerta,

Nelle procedure negoziate semplificate di importo stimato inferiore ad euro 40.000., "aggiudicazione ¢
formalizzata direttamente con Memissione dell’ordine d’affidamento. successivamente alla verifica dei
requisiti dichiaruti dall’aggiudicatario, Nelle procedure negoziate semplificate di importo presunto pari o
superiore ad eurn 40.000, le modalita dell’aggiudicazione sono definite dal successivo art, 61
{Ageindicuzione),

L'aggiudicazione, in ogni caso, diviene cfficace solo dopo la verifica del possesso dei requisiti preseritti.
L'ordine daffidamento contiene la descrizione deli’oggetto della fornitura, del servizio o del lavora, i
termini di esecuzione, 1 ermini ¢ le modalita di accertamento della qualita e quantita dei beni forniti.
delle prestazioni o dei lavori eseguiti, i termini ¢ le modalith di pagamento. Pud essere prevista una
clausola penale per ritardo o inadempimento, speciticando tutte le condizioni di contestuzione ¢ di
relativa applicazione,

T Servizio Approvvigionamenti, mediante ["Utficio Contrattl, cura fa fase 1struftoria necessaria alla

stipula dei contratti efo al perfezionamento degli ordini. "eventuale registrazione dei loro estremi nel
repertorio e 'invio di una copia al Responsabile dell’esecuzione del contratto, al Settore “Economico-

t3

Finanziario”, al “Controllo di gestione” e al “Collegio dei Revisori”,

Art, 32 - Criteri di aggiudicazione

L.

-

I criteri di aggiudicazione sono indicati nella richiesta di offerta.

Net caso di aggiudicazione sulla base del prezzo pil basso, la gara € aggiudicata tenendo conto del solo
prezzo otfferto.

Nel case di aggudicazione sulla base dell’offerta economicamente pitt vantaggiosa, | criteri di
valutazione e | pesi o punteggi di ponderazione sono deliniti nella richicsia dofferta,

Art. 33 - Affidamento diretto

1

L affidamento diretto pud essere disposto, anche senza previa consullazione di duc o pii operatori

economict, per acquisire formiture, servizi o lavort di importo inferiore ad euro 40.00(

Qualora l'importo superi la soglia di cui al comma 1 ma sia comungue inferiore alla soglia di rilevanza

comunitaria di flerimento, Maffidamento diretto pud essere disposto, senza quindi necessitd di confronto

concorrenziale, per appalti aventi ad oggetlo:

1) sequistzione di forniture di bent o di prestazioni di servizi che un solo fomitore pud [ornire o prestare
in esclusiva;

by forsiture, servizi o tavorn necessari per tar fronte a situazioni di emergenza ambicniale o di sicurczza;

¢) ragiond di speetale opportunith o convenienza che non consentono, per tempi e modalita. il ricorse ad
altra procedura di affidamento;

dy urgenza dellaffidamoento per eventi non imparabil alla SRR
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Per gli importi inferiori alla sogha comunitaria, I"atfidamento diretto ¢ aliresi ammesso per lavori o

servizi complementari, non compresi nel progetto inizialmente aggiudicato e nel contratto iniziale,

quali, per circostanze impreviste, siano divenuti necessari all'esecuzione dell'appalte, purché questo sia

aggiudicato all'imprenditore o al prestatore di servizi che esegue I'appalto iniziale:

a) quando tali lavori o servizi complemnentari non possano essere separati, sotto il profilo teenico o
economico, dall'appalto iniziale senza recare gravi inconvenienti alla SRR,

b) quando tali lavori o servizi complementari. pur essendo separabili dall'esecuzione dellappalio
iniziale, siano stretlamente necessari al suo perfezionamento.

Il Responsabile del procedimento di cui all'art. 9, comma 8 — 10 del presente Regolamento documenta le

ragioni della scelta dell*affidatanio, utilizzando gli esiti delle eventuali consultazioni prelimmari di

mercato condotte nelle modalita previste dal precedente art. 23 (Consultazioni preliminari del mercato)

o, qualera non effettuate, indicando in altro medo le motivazioni della scelia,

All’affidamento diretto si applicano del disposizioni sull applicazione del principio di rotazione, di cuj al

precedente art. 30 (Criteri per la selezione degli operatori economiciy del presente Regolamento.

L'ordine d’allidamento, da notificare all’affidatario, da sempre atto che lo stesso abhia reso

un‘autodichiarazione, anche in forma sintelica, ai sensi e per gli effetti del d.P.R. 28 dicembre 2000, 1.

445, circa il legittimo possesso dei requisiti di carattere generale di cui all'articolo 80 del Codice dei

contratti pubblici € degli altri requisiti, ove previsti,

Art. 34 - Verifica requisiti aggiudicatario

L.

b

Nelle procedure negoziate semplificale di importo presunto pari o superiore a € 40,000 ¢ fino ad €
150000, effettuata "aggiudicazione, la SRR si riserva di procedere, anche a campione, alla verifica del
possesso dei requisiti di ordine morale, di idoneita professionale, di capacita economico-finanziaria ¢ di
capacita tecnico-professionale previsti nella richiesta di offerta ¢ dichiarati dall’aggiudicatario. Il
certificalo del Casellario ANAC, del Cascllario giudidale ¢ della Regolarita Fiscale, nonché il
Documento unico di regolarita contributiva (DURC) sono sempre e comunque acquisiti d*ulficio.
All'esito positivo della verifica si procede all'emissione dell'ordine o alla stipula del contratto,

Nelle procedure negoziate semplificate di importo inferiore a €. 40.000, inclusi gli affidamenti diretti, la
verifica sui requisiti ¢ condotta, prima dell’emissione dell ordine, acquisendo senz’altro il certificato del
Cascllario ANAC, il certificato del Casellario giudiziale, il certificato di Regolaritd Fiscale ed il DURC,
Per gli affidamenti dirctii di imporlo fino ad euro 5.000, la SRR verifica il possesso dei requisiti
mediante consultazione del casellario ANAC ¢ acquisizione del DURC. Anche in quest’ultime ipotesi,
tuttavia, la SRR si riserva di procedere, a campione, all’integrale verifica circa 1'clfetiive possesso in
capo agli aggiudicatari dei requisiti preseritti dalla relativa procedura,

I controlli a campione di cui ai precedenti commi | e 2, sono effettuati su una quota minima pre-
determinata di autocertificaziont prodottesi daghi aggiudicatari in rapporto percentuale al numero
complessivo dei procedimenti d'allidamento conclusi nel corso dell’anno solare di riferimento. La
percentuale di autocertificazioni degli operatori economici aggiudicatari da sottoporre al controllo é
determinata dal Responsabile del procedimenio ¢ non puo essere inferiore al 20% delle pratiche
completate nel corso dell’anno solare di riferimento. La scelta circa le autocertiicazioni da sottoporre a
controllo € effettuata con sorteggio casuale sulla base della suddetta quota minima del 20% rispetto al
totale dei procediment: espletati nel corso dell’anno solare di riferimento.

Per effettuare la verifica dei requisiti, il Responsabile del procedimento di cui all’art. 9, comma & 10
del presente Regolamento richiede, ex officio, agli enti competenti i certilicati ¢d 1 documenti necessari
ad escludere Ja sussistenza, a canco del fomitore aggiudicatario, dei motivi di esclusione di cui all'art, 80

del Codice der contrati pubblici. 1! predetto Responsabile, inoltre, acquisisce. attraverso il fomitore o
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altri soggetti terad, la documentazione ¢ le dichiarazioni necessarie a verificare 'etfettivo possesso det
requisiti di idoneita professionale. di capacitd ceonomico-finanziaria ¢ di capacita teenico-professionale,
ove richiesti.

Art. 35 - Ricorse alle gare per procedure di rilevanza non comunitaria

l ;

La SRR indice od espleta gare di rilevanza non comunitaria per ['affidamento di forniture, servizi e
laveri in tutti i casi in cul, per importi che superino la soglia prevista per le procedure semplificate
{ovvero da €. 150.000 e sino alla soglia ex art. 35 del Codice dei contrati), decida di non ricorrere al
sistema di qualificazione di cui al precedente art. 28 ¢ ss.. ovvero non sia obbligatorio e/o opportuno
ricorre all’utilizzo di strumenti di acquisto e/o di negoziazione messi a disposizione dalla stessa Consip
S.p.A. o dalla centrale di commiltenza regionale.

Art. 36 - Deliberazione a contrarre

L.

Le gare di rilevanza non comunitaria sono autorizzate dal Consiglio di Amministrazione della SRR,
mediante formale decisione denominata deliberazione a contrarre. Contestualmente alla deliberazione a
contrarre possone essere approvatt 1l bando di gara o la lettera di invito e gl aliri documenti della
procedura.

Art. 37 - Forme e modalita di pobblicita

[ 5%

6.

Le procedure per affidamento di forniture, servizi e lavori sono indette mediante pubblicazione di un
bande o di un avviso, contenente tulle le mformazioni necessarie per la partecipazione degli operatori
economici interessati.

Gl avvisi ¢ 1 bandi sono pubblicati nell'Albo pretorio dei Comuni d"Ambitw, sul prefilo informatico
della SRR, sulla piattaforma digitale dei bandi di gara ¢/'o ANAC ¢ per estratto sulla Gazzetta Utficiale
della Repubblica haliana (serie speciale relativa ai contratti pubblici), Gh elfelti giundici connessi alla
pubblicita decorrono dalla data di pubblicazione dell’estratto di riterimento nella G.U.R.L e, cid, almeno
fino all “entrata in vigore del Decreto di cui all’art, 73, comma 4 del Codice de contratt,

Nelle procedure aperte, i termini di presentazione delle offerte, a far data dalla pubblicazione del bando,
non posseno essere inferior a quindici glorni per appalti relativi a servizi e forniture ed a ventisei giorni
per quanto concerne gl appalti di lavori.

Nelle procedure ristretfe € negoziate, | termini per la presentazione delle domande di partecipazione, &
far data dalla pubblicazione dell’avviso con cul ¢ indetla la procedura, non possono essere inferion a
dieci giorni per servizi e fornitare e a quindici giorni per i lavori. Il termine per la presentazione dellc
offerte, dulla data di spedizione della ettera di invito, non pud esscre inferiore a dieci giomi per servizi e
forniture e a quindici giorni per i lavori.

Qualors stune apportale modifiche significative ai docwmentt di gara, la SRR proroga i termini per la
ricezione delle offerte o delle domande. che possono essere anche inferort o quelli mdicatt dad
precedents punti.

Se i bandi e gli avvist sono redatti in formato clettronico ¢ inviati o resi aceessibili sul sito internet del

la
SRR. 1 termini per le domande di partecipazione alle procedure ristretic ¢ negoziate o per la
presentazione delle offerte nelle procedure aperte, possono essere ridotts di sette giorni.
Gli atti delle procedure, ove non considerati riservati ai sensi dell'arl. 53 del Codice dei contran
pubblict, sono pubblicati ed aggiomau sul sito internet della SRR, applicande quanto previsto dal
precedente art. 4.
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Art. 38 - Tipologie di partecipanti

l.

(3]

Possono partecipare alle procedure gli operatori economici di cui agh artt. 45 ¢ 46 del Codice dei
contratti pubblici. Ulteriori tipologie di operatori economici possono essere ammesse alla procedura, a
condizione che Ia loro partecipazione non risulti distorsiva della concorrenza.

E ammessa la partecipazione di raggruppamenti ¢ consorzi di mmprese. L'impresa che partecipa in
proprio, 0VVero in raggruppamenlo (cmporaneo o consorzio ordinario, ovvero sia indicsta come
esecutrice di un consorzio stabile, cooperativo o artigiano non pud partecipare alla procedura in qualsiasi
altra forma.

Art. 39 - Requisiti di partecipazione

l.

[operatore cconomico partecipa alla gara solo se in possesso dei requisiti di ordine generale, di idoneita
professionale, di capacita economica ¢ finanziaria, tecnica e professionale richiesti nel bando, nell’avviso
o nella lettera di invito. 1 requisiti di partecipazione devono essere attinenti ¢ proporzionati all'oggetto
della gara, tenendo presente l'interesse pubblico alla pitt ampia partecipazione, nel rispetto dei principi di
economicitd, trasparcnza e rotazione.

T requisiti di ordine generale sono quelli definiti dall'art. 8 del Codice dei contratti pubblici.

L’idoneita protessionale degli operatori economici, se cittadini italiani o di altro Stato membro residenti

in [talia, ¢ dimostrata dalla iscrizione nel registro dellu Camera di commercio, industria, artigianato e

agricoltura, nel registro delle Commissioni provineiali per l'artigianato o presso i compelenti ordini

professionali. Nel bando, nell’avviso o nella lettera di invito, inoltre, pud essere richiesto che gli
operatori economici dimostrino 'idoneitd professionale necessaria attraverso il possesso di una
particolare autorizzazione o la partecipazione ad una particolare organizzazione, All'operatore di altro

State membro non residente in Italia, é richiesta la prova dell'iscrizione o dell’autorizzazione, secondo le

modalita previste dall’art. 83, cormma 3 del Codice dei contratti pubblici.

Per dimaostrare la capacith economica e finanziaria, possono essere richiesti:

a) fatlurato minimo annuo, compreso un determinato fatturato minimo nel settore di attivita oggetto
delt'appalio;

b) informazioni sui conti annuali che evidenzino, in particolare, i rapporti tra attivita e passivita;

¢) un adeguato livello di copertura assicurativa dei rischi professionali;

d) idonee referenze bancarie.

L'eventuale richiesta di un fatturato minimo annuo superiore al doppio det valore massimo stimato

dell"appalto ¢ motivata negli atti della procedura.

Per dimostrare la capacita tecnica ¢ professionale, possono essere richiesti:

a) elenco minimo di forniture o servizi analoghi prestati in un dato periode precedente, con 'eventuale
indicazione degli importi minimi dei relativi contratti;

b} indicazione del numero medio annuo del personale del concorrente (per gli appalti di servizi e di
lavor):

¢) dichiarazione concernente 'atirezzatura. il materiale e 'equipaggiamento teenico che il concorrente
dovri impegnarsi ad impiegare per il servizio (per ghi appald di serviz e di lavori);

d} certificati di conformitd alle norme curopee o internazionali sut sistemi di gestione per la qualita,
Pambicnte o riferiti ad altri schemi o modelli pertinenti all’ogeetto dell’appaito, rilasciati da
organismi di valwazione della conformitd operanti in regime di acereditamento ai sensi delle norme
delle serie EN 43000 e [SOCHEC ET000.

Per i lavori di importo supenore ad curo 150000, it concorrente dovra dimostrare il possesso dei

requisitt di idonetti professionale, di capacita economico lnanziana ¢ di capacitd teenico professionale

mediante la produziene del centificato di iserizione SOA, per categoria e classifica adeguala all'vggetto ¢

T4
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all'importo deli'appalio. Alle imprese in posscsso dellattestazione SOA relativa ai lavort da eseguire, non
& richiesta ulteriore dimostrazione del possesso dei requisiti speciali. Resta comunque nella facolta della
SRR richicdere, ove opportuno i relazione alla natura dell'appalto, il possesso di ulteriori requisiti.

[ documenti e le dichiarazioni da produrre per attestare il possesso dei requisiti richiesti sono indicati nel
bando, nell avviso o nella letiera di invito. Tali dichiarazioni sono rese dall'operatore economico ai sensi
e per gli effetti del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 4435, anche in forma sintetica se disposto da SRR,

Il possesso dei requisiti di cui al presente articolo puo essere dichiarato dal concorrente. fulla comunque
salva la facolta della SRR di procedere alla verifica delle artestazioni prodotte, in applicazione di quanto
previsto dal successivo art. 62 (Verifica dei requisiti).

Per quanto concerne 1 requisiti per la partecipazione alle gare dei consorzi e dei raggruppamenti, si rinvia
agli artt. 47 e 48 del Codice dei contratti pubblici.

Art. 40 - Avvalimento

1.

b

i

L'operatore cconomico, singolo o in raggruppamento, pud soddisfare la richiesta relativa al possesso dei
requisiti di carattere cconomico, finanziano, leenico ¢ professionale necessari per partecipare ad una
procedura  d appalto, avvalendosi delle capacita di altri soggetti, anche di  partecipanti  al
raggruppamento, a prescindere dalla natura giuridica dei suoi fegami con questi ultimi. In ogni caso, la
possibilita dell’avvalimento ¢ esclusa per 1 requisiti di ordine generale cut all'art. 80 del Codice dei
contratti pubblici,

Per quanto riguarda 1 cntert relativi all'indicazione der tioli di studio e professionali o alle esperienze
professionali pertinenti del prestatore di servizi o dell'imprenditore o dei dingenti dell’impresa, a
condizione che non stano valutati tra § criteri di aggiudicazione, operatore economico pud avvalersi
deile capacita di aliri soggetti solo se questi ultimi escguonoe direllamente 1 servizi per cui tall capacila
sona richieste. L'avvalimento non & ammesso per seddisfare il requisito delliserizione all'Albe nazionale
dei geston ambicntals & cul all'articolo 212 del Dulgs 3 aprile 2006, n. 152,

L'operatore economico che vuole avvalersi delle capacitd di altri soggetti allega, oltre all'eventuale
attestazione SOA dell'impresa aunsiliaria {in caso di lavori), una dichiarazione, soltoscritta dalla stessa,
attestante 1l posscsso da parle di quest'ultima dei requisiti di ordine generale di cui all'art. 80 del Codice
dei contratti pubblici, nonche il possesso dei requisit tecmcl ¢ delle dsorse oggetio di avvalimento.
L'operatore  economico, per dimostrare che potrda disporre dei mezzi necessari all’esecuzione
dell’appalto, presenta una dichiarazione sottoseritta dall'mopresa ausiliana con cul quest'ultima assume
PPobbligo verso operatore economico e verso la SRR di mettere a disposizione, per tutta la durata
dell'appalto, lc risorse necessaric di cui avvalente & carente, Nel caso di dichiarazioni mendaci, la SRR
esclude il concorrente ed escute la garanzia, se prevista.

L operatore ceconomico allega alla domanda di partecipazione, in ariginale o copia autentica, il contratto
con il quale I'impresa ausiliaria si obbliga nei conlronti dell’avvalente a fomire 1 requisiti ¢ & mettere a
disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell'appalto. A tal fine, il contratto di avvalimento
contiene. a pena di nullitd, la specificazione dei requisiti forniti ¢ delle risorse messe a disposizione
dall'impresa ausiliaria.

I} Responsabile del procediunento di cui all*are. 9, comma 8§ — 10 del presente Regolamento verifica se i
soggetti ausiliari soddistano 1 criteri di selezione o se sussistono motivi di esclusione an sensi dell'art. 80
del Codice der contratti pubblic, imponendo all'operatore economico di sostituire i soggetti per i qualt
sussistana motivi di esclusione, anche in base s documentt di gara,

E anumesso P'avvalimento di pitt imprese ausifiarie. L'ausiliario non pué avvalersi. a sua volta, di altra
sogeetto. Non & consentito. a pena di esclusione, che nella stessa gars pio concorrenty si avvalgane della

stessa unpresa ausiliarta, ovvero che partecipine sia Fimpresa ausitiaria che quells avvalente.
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Il contratto ¢ in ogni caso eseguito dall'operatore ¢conomico che partecipa alla gara, al quale é rilasciato
il certificato di regolare esceuzione’ di verifica della conformita, e I'impresa ausiliaria pud assumere il
ruolo di subappaltatore net Himiti dei requisiti prestati.

In relazione a ciascun attidamento, il Responsabile unico del procedimento (ex are. Y. commi | — 7 del
preseate Regolamento), con la collaborazione del Responsabile dell’esecuzione del contratto (ove
previsto), effettua, in corso d'esecuzione, le verifiche sull'effettivo possesso del requisiti e delle risorse
oggetto dell'avvalimento da pare dell'impresa ausiliaria, nonché l'effettivo impicgo delle risorse
medesime nell'esecuzione dellappalto. A tal tine, il Responsabile unico del procedimento, sempre con la
collaborazione del Responsabile dell’esecuzione del contratto (ove del caso). aceerta in corso d'opera che
le prestazioni oggetto di contratto siano svolte dircttamente con 'impiego delle risorse umane e
strumentali dell'impresa ausiliaria secondo quanto previsto dal contratto di avvalimento,

PARTE VI -MODALITA’ DI SCELTA DEL CONTRAENTE

Art. 41 - Procedure aperte - Generalita

e

Nelle procedure aperte, qualsiasi operatore economico interessato pué presentare un'offerta in risposta al
bando di gara. Le offerte sono accompagnate dalle informazioni richieste dalla SRR per la loro
valutazione.

La gara si svolge nel luogo, nel giomo e nell'ora stabiliti nel bando, con il sistema delle offerte segrete
pervenute entro il termine prefissato.

Art. 42 - Criteri di aggiudicazione

[ S -

Il criterio di aggiudicazione ¢ indicato nel bando di gara.

Se il enterio ¢ il prezzo pit basso, la gara & aggindicata sulla base del solo prezzo o ribasso offerto.

Se il criterio di aggiudicazione si basa sull’offerla cconomicamente pili vantaggiosa, individuara sulla
base del miglor rapporio qualitd/prezzo, 1 criteri di valutazione ed il loro peso sono definiti ne
documenti di gara.

Art. 43 - Partecipazione alla gara

i

i~J

In rispasta al bando, gli operatori economici interessatt possono partecipare alla gara presentando una
domanda di partecipazione ¢ un’offerta, secondo quanto richiesto dal bando stesso ¢ dagli alirt
documenti di gara.

La domanda di partecipazione ¢ le offerte sono presentate in huste chiuse ¢ sigillate. All'esterno di
ciascuna busta € indicato, in moda sintetico, il suo contenuto. Le busle sono inserite in un plico, sul quale
sono indicati 1 riferimenti richiesti dai documenti di gara. e comungue: oggetto della gara, Codice
identificativo gara (CIG), denominazione o ragione sociale, codice lscale, indirizzo PEC dell'operatore
per le eventuali comunicaziont,

Il plico sigillato € inviato o consegnato alla SRR, presso l'indinizzo indicato nel bando di gara, per mezzo
del servizio postale o di cormiere ovvero a mano, entro il termine perentorio indicato nel bando di gara.
La data ¢ T'ora di arrivo delle offerte sono comprovate esclusivamente dal timbro apposto dall’ Ufficio del
Protocollo della SRR in orano di ulficio.

Non sono prese in considerazione le offerte pervenute dopo il tenmine di scadenza, anche se aggiuntive o
sostitutive, nonché tardive dicliarazioni di revoea di oflerte pervenute tempestivamente.

G eperatort partecipanti hanno fa tacolta di far pervenire una nuova offerta nel caso in cul la SRR

proroghi 1l termine di scadenza, In caso di neperlura del termini di presentazione dell'nfferta, e offeric

LT
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pervenute dopo la scadenza del termine onginanamente fissato ¢ prima della napertura dei nuovi termini
dovtanno comungue essere presentate nuovamente.

Modalita semplificate per la presentazione delle domande di partecipazione e delle offerte possono
essere previste dai documenti di gara, nel rispetto dei principt di segretezza delle offerte ¢ di imparzialita
della procedura.

Art. 44 - Domanda di partecipazione

I

La domanda di partecipazione alla procedura & accompagnata dai documenti e dalle dichiarazioni
richieste nei documenti di gara ed € sottoscritta secondo le modalita ivi previste, in base alle previsioni
contenute nel D.P.R. 28 dicemnbre 2000 n. 4435 e dalla ulteriore normativa a tal uopo applicabile.

Art. 45 - Specifiche ed offerta

I.

b

Se il criterio di aggiudicazione € il prezzo pit basso, 'efferta cconomica pud essere espressa in termini
di ribasso pereentuale sulla base d asta o di prezzo unitario o complessivo non superiore alla base d asta,
secondo ["opzione indicala nel bando di gara,

Se il criterio di aggiudicazione & quello dell’offerta economicamente pit vantaggiosa, oltre all offerta
cconomica, si richiede la presentazione dell’offerta tecnica. sulla base delle specifiche definite dai
documenti di gara, inclusi i criteri di sostenibilitd energetica ¢ ambicntale, ove tlenuto opportuno. Per
Iinterpretazione delle specifiche tecniche e per la relativa valutazione di conformita da parte della
Commissione gludicatrice, si gpplica 'art. 68 del Codice dei contratti pubblici.

Per gli appalti di lavorl e di servizi diversi da quelli aventi natura intellettuale, con particolare riguardo a
quelli relativi a contratti ad alta intensita di manodopera. nei bandi possono essere inserite, nel rispetto
dei principi comunitarl, specifiche clausole sociali per promuovere la stabilitd occupazionale del
personale impiegato, prevedendo l'applicazione, da parte dell'aggiudicatario, del conitratti collettivi di
scttore di cui all'articolo 51 del decreto legistativo 15 giugno 2015, n. 81. 1 servizi ad alta intensita di
manodopera sono quetll nel quali il coste della manodopera & part almeno al 30 per cento dell'importo
lotale del contratto,

Le offerte sono redaltle in Hngua tlaliana ¢ sottoscritte:

s el caso di impresa singola, dal titolare o dul legale rappresentante o da suo procuralore;

e nel caso di consordl tra societd cooperative di produzione e lavoro ed imprese artigiane e di
consorzi stabili, di cui all'art, 45, comma 2, letl. b) ¢ ¢} del Codice dei contratti pubblici, dal
rappresentante legale del consorzio o da un suo procuratore e dalle consorziate per le guali il
consorzio partecipa; nel caso di consorzie slabile, anche dall'impresa indicata come esceutrice;

e ¢l caso di raggruppamenti di imprese o di consorzi ordinari di cui all'art. 45, comma 2, lett. d)
ed e) del Codice dei contratti pubblici, non ancora costituiti, dal legale rappresentanie o suo
procuratore di ciascuna impresa associata o consorziata;

o nel caso di raggruppament: di imprese o di consorze ordinart di cui all'art. 43, comma 2, Tett. )
cd e} del Codice dei contratti pubhblici, gia costituiti, dal legale rappresentante o procuratore
dellimpresa mandatania, che deve sottoserivere 'otferta in nome e per conto proprio e delle
mandanti.

L'offerta. che si conligura come proposta irrevocahile, @ impegnativa per il concorrente per un periodo
non inferiore a 180 giomi, sempre che il bando di gara non dispenga diversamente,

KTERE b
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Art. 46 - Prezzi ¢ corrispettivi

1.

-

L'offerta pud essere compilala ¢ sottoscritta utilizzando il modello d'offerta fornito da SRR o altro
documento di contenuto equivalente. T prezzi ed i ribassi percentuali sono espressi in citre ed in lettere:
in caso di difformita, viene presa in considerazione l'offerta pit favorevole per 1a SRR.

Gili eventuali ribassi percentuali indicati nell’offerta sono considerati fine alla seconda cifra decimale
dopo la virgola, salvo diversa disposizione del bando di gara.

L'imparto espresso nell’offerta si intende al netto dell TV A.

Art. 47 - Garanzia provvisoria

i

b

La SRR pud richiedere al concorrenle una garanzia provvisoria, che copre ogni ipotesi nella quale la
mancata sottoscrizione del contratto e, a monte, il non conseguito perfezionamento dei suoi presupposti
procedimentali, sia allo stesso addebitabile.

La garanzia provvisoria ¢ costituita con le modalitd e gli importi definiti dall’art. 93 del Codice dei
contratti pubblici, al quale si rinvia per quanto non definito dal presente regolamento.

Art. 48 - Seduta di apertura

L

[

1l Seggio di gara, costituito a norma del precedente art. 12, procede, in seduta pubblica, all*apertura dei

plichi pervenuti. Le persone ammesse ad assistere alle sedute pubbliche sono i legali rappresentanti o

loro delegati purché amministratori o dipendenti della stessa impresa: la delega & presentata al Seggio di

gara.

Dapo aver numerato progressivamente i plichi pervenuti in ragione della data e dell’ora di amivo, il

Seggio di gara, sempre in seduta pubblica, provvede a;

a) venificare la regolarita formale dei plichi ¢ la loro ricczione nel termine fissato nel bando di gara,
escludendo quelli pervenuti fuon termine o non conformi alle prescrizioni contenute nei documenti
di gara;

b) aprirc 1 plichi ammessi e constatare la presenza al loro interno e Uintegrita della busta con la
domanda di partecipazione {documentazione amministrativa), della busta con "offerta tecnica (ove
richigsta) ¢ della busta con offerta economica;

¢) aprire la busta con la domanda di parlecipazione per ciascuno dei partecipanti ¢ a dare lettura dei
documenti in ¢ssa contenuti;

d) sospendere, ove ritenuto opportuno, la seduta pubblica per procedere, in seduta riservata, a verificare
la completezza, la corettezza e la regolaritd della documentazione presente nella busta con la
domanda di partecipazione;

e) procedere, ove ne ricorrano 1 presupposti, al ed. “soccorso istruttorio”, in applicazione di quanto
previsto dal successivo art. 49 (Soccorse istriflorio):

) riprendere la seduts pubblica e pronunciarsi in merito alla ammissione/non ammissione dei
partecipand.

A titolo esemplificative, ma non esaustivo. 1l verificarsi anche di una sola delle seguenti fattispecie

castituisee motive di non ammissione alla gara:

a)  presentazione dell'otferta oltre il tenmine perentorio indicato nel bando di gara;

b) mancata infegrita del plico esterna;

¢) muancata indicazione, all'esterno del plico, dell'oggetto della gara o comungue degli clementi che ne
consentano I'inequivecabile riferimento alla gara stessa;

d) numcato rispetto delle modalita di cluusura stabilite dai documenti di gara a garanzin dell'inteerit
della busta contenente offerta economica, nel caso di provedura di valutazione dell offerta per fasi

SUCCCSSIVE,
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¢) mancato possesso del requisiti di qualiticazione al momento della data di presentazione dell’offerta.

Art. 49 - Soccorso istruttorio
I, 11 ricorso al soccorso istruttorio @ ammesso nelle forme e net limiti di cui afl'art. 83 del Codice dei
contratti pubblici.

Art. 30 - Apertura ¢ valutazione delle offerte teeniche

1. Nelle procedure indette sulla base del criterio dell’offerta cconomicamente piu vantaggiosa, nella stessa
seduta di cut al preeedente art. 48 (Sedduta di apertura) o in una seduta pubblica successiva, 1l Scggio di
oara (ex art. 12 del presente Regolamento) apre le buste contenenti le offerte tecniche presentate dagli
operatori ceonomici ammessi, per dare lettura dei documenti in esse contenuti,

La valutazione delle offerte leeniche & effettuala dalla commissione giudicatrice nominata a mente del

FxJ

precedente art. |12 bis, dopo la scadenza del termine per la presentazione delle ofternte.

3. Lavalutazione da parte della commuissione & elfettuata, in una o pit sedute riservate, sulla base dei enten
di valutazione e relativi pesi definiti nei documenti di gara.

4, Conelusa la valutazione delle offerte teeniche, la Commissione redige un processe verbale con
[attribuzione dei punteggi. Successivamente, in seduta pubblica, il Seggio di gara comunica 1 punteggi
altribuiti alle offerte teeniche.

Art. 51 - Apertura e valutazione delle offerte economiche

1. Le¢ buste contenenti le offerte economiche sono aperte dal Sepgio di gara fex arr. 12 del presente
Regolameento) n seduta pubblica. Pud trattarst della stessa scduta pubbhica i cut sono statl letd 1
punteggi amribuiti alle offerte tecniche, quando il criterio di apgiudicazione & quello dell’offerta
cconomicamenic pitt vanfaggiosa, o la seduta di ammissione dei partecipanti, se ii eniterio dh
aggiudicazione & i prezzo pit basso.

Nella seduta pubblica, il Seggio di gara, dopo aver verificato la corretta sigillatura ed aperte le buste

2

contenenti le offerle ceonomiche, da lettura dei prezzi o dei ribassi olferti, altnbuisce 1 relativi puntegin
sulla base dei criteri definiti nei documentt di gara e, sommando tali punteggi a quelli ottenuti dalle
offerte teeniche (se previste), definisce la graduatoria con i punteggi complessivi.

3. Nel caso di parita di offerta tra duc o pitt concorrentt, tutti in possesso dei necessari requisitd, il Seggio di
gara invita | concorrenti a far pervenire, entro un termine stabilito, un’offerta migliorativa. In caso di
ulteriore parita si procede al sorteggio pubblico, a norma dell’art. 77 del R.D. n. 827 del 1924,

4, Ove si ravvisi. sulla base di elementi oggettivi, la presenza di offerte potenzialmente anomale, rispetto al
valore presunto della fornitura o della prestazione da eseguire. 11 Seggio di gara chiude la seduta pubblica
¢ richiede al concorrente, assegnando un termine non inferiore a quindicl giomi, la presentazione, in
forma seritta. delle giustificazioni ex art, 97 del Codice dei contratti, Qualora gli elementi giustilicativi
non siano ritenutt sufficienti a motivare la congruita dell’ollerta, complessivamente considerata, anche a
seguito di esame in contraddittorio con il concorrente, |"offerta viene esclusa. Cosi si procede, scorrendo
la graduatoria, [ino alla migliore elferta non viziata da anomalia,

1

Non saranno prese in considerazione offerte condizionate, indeterminate, parziali, plurime e/o per
relationem. Lo offerte non in regola con fa legge sul bollo saranno comungue aceettate ¢ rtenute valide
agli effetti giuridici, ma i concorrenti saranno segnalati agli organi competenti alla regolarizzazione
fiscale. Lo offorte 11 cut prezzo supers limporto posto a base di gara sono considerate inammissibili

6. 11 Seggio di gara procede quindt a stlare la graduatoris finale ¢ a trasmetiere Ln proposta d
aggivdicazione al Capo Servizio Approvvigionamenti della SRR che ha indetto la procedura di gara, per

ba relaliva aggindicesione,
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Art. 52 - Informazione ai candidati e agli offerenti
1. Surichiesta scritta dell'operatore partecipante, la SRR comunica tempestivamente:

a) ad ogni partecipante escluso, i motivi del rigetto della sua domanda di partecipazione;

b} ad ogni partecipante che abbia presentato un'offerta ammessa in gara ¢ valutata, le caratteristiche ¢ i
vantaggi dell'oflerta selezionata e il nome dell'offerente cui & stata aggiudicata la procedura;

¢) ad ogni partecipante che abbia presentato un'offerta ammessa in gara ¢ valutata, lo svolgimento e
l'andamento delle negoziazioni ¢ del dialogo con gli offerenti.

[: dato avviso ai concorrenti, mediante PEC, del provvedimento che determina le esclusioni e le

ammissioni dalla procedura di affidamento, a seguito della valutazione dei requisiti soggetlivi,

ceonoemico-finanziari e tecnico-professionali previsti dai documenti di gara, indicando l'ufficio o il

collegamento informatico ad aceesso riservato dove sono disponibili i relativi atti.

La SRR non divulga le informazioni relative all'aggiudicazione delle procedure, di cui al comma 1, se la

loro diffusione ostacola l'applicazione della legge o & contraria allinteresse pubblico, o pregiudica i

legittimi interessi commerciali di operatori economici pubblici o privati o dell'operatore economico

selezionato, oppure possa recare pregiudizio alla leale concorrenza tra questi.

L.a SRR comunica d'ufficio, tempestivamente:

) l'aggiudicazione, all'aggiudicatario, al concorrente che sepue nella graduatoria, a tutti i partecipanti
che hanno presentato un'offerta ammessa in gara, a coloro la cui candidatura o offerta sia stata
esclusa se hanno propoesto impugnazione avverso l'esclusione o sono in termini per presentare
impugnazione, nonché a coloro che hanno impugnato il bando, se tali impugnazioni non siano state
respinie con pronuncia giurisdizionale definitiva;

b) lesclusione, agli operatori esclusi;

¢} ladecisione di non aggiudicare una procedura, a tutti i partecipanti;

d} la data di avvenuta stipulazione del contratto con laggiudicatario. ai soggett di cut alla lettera 2) del
presente comma.

Art. 53 - Procedure ristrette

h
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Nelle procedure ristretle, avviso di gara prevede un termine per consentire agli aspiranti concorrenti di
manifestare 'intenzione di partecipare e, se previsto, di documentare il posscsso dei requisiti richiesti per
la partecipazione.

La procedura st svolge attraverso le seguenti fasi:

a} “Pre-qualifica degli operatori”: in quustu fase, la SRR verifica il possesso, da parte degli operatori
cconomiel che hanno presentato domanda di partecipazione, dei requisiti i partecipazione di
caraltere generale.  professionale, economico-finanziario ¢ tecnico-organizzativo, previsti nei
documenti di gara. Sono ammessi alla fase suceessiva soltanlo gli operatori cconomici che, avendo
presentato domanda di partecipazione. risultino in possesso dei requisiti previsti. La SRR si riserva
la [acolta di integrare la lista dei potenziali concorrenti con operatori iserilti nel proprio Albo
fornitori (ex art. 28 del presente Regolamento),

b “Presentazione delle offerte™ gli operatori ammessi a partecipare alla gara sono espressamente
invitati a presentarc ['offerta teemuea e ceonomica, corredata della documentazione e delle
dichiarazioni richieste nella lettera di invito, secando i tempi, le modalita e le condizioni indicale;

¢} “Valutazione delle offerte™ la valutazione detle offerte ¢ effettuata dalla Commissione giudicatrice.
nominata. successivamente alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte. a mente del
precedente art. 12 his,

Per le altre fusi od ailivitd necessarie allo svolgimento della procedura, si ninvia, per quanto apphicabilc,

alle disposizioni dertate dal presente regolamenta per le procedure aperte,

LR
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Art. 54 - Procedure negoziate

[

Nelle procedure negoziale con previa pubblicazione di avviso di indizione di gara, qualsiasi operatore
cconomicn pud presentare una domanda di parlecipazione in risposta all’avviso, tormendo le
informazioni richicste per la selezione, Soltanto gli operatori economici invitati dalla SRR.. in seguito
alla valutazione delle informazioni fornite, possono partecipare alle negoziazioni, La SRR puo limitare il
numere di candidati idonel da invitare a partecipare alla procedura, sulla base di criteri predefiniti ¢
accessibili a tutti gli operatoni ab origine.

La procedura negoriata senza pubblicazione di avviso pud essere csperita nei seguenti casi e alle

seguenti condizioni:

a} quando, in risposta a una procedura con pubblicazione di bando o avviso, non sia pervenuta alcuna
offerta congrua o domanda di partecipazione ammissibile, purché le condizioni iniziali dell'appalio
nion siano sostanzialmente modificate;

b} quando un appalto & destinato solo a scopi di ricerea, di sperimentazione, di studio o di sviluppo ¢
non per rendere redditizie o recuperare spese di ricerca ¢ di sviluppo, purché l'aggiudicazione
dell'appallo non pregiudichi lindizione di gare per appalti successivi che perseguano questi scopi;

¢} quands le forniture, 1 servizi ¢ i lavorl possonoe essere forniti unicamente da un determinato operatore
economico;

dy nella misura strettamente necessaria, quando, per ragiont di estrema urgenza denivanti da eventi
imprevisti ed imprevedibili dalla SRR, 1 termini stabiliti per le procedure aperte, per le procedure
rstrette © per le procedure negoziate precedute da pubblicazione di avviso non possono cssere
rispettati, Le circostanze invocale per giustificare 'estrema urgenza non devono essere imputabibi
alla SRR;

¢) nel caso di appalti di forniture per consegne complementari effettuate dal fornitore originario ¢
destinate al rinnovo parziale di formiture o all'ampliamento di fomiture esistent, qualora il
cambiamento di fornitore obbligasse la SRR ad acquistare fomiture con caratteristiche tecniche
dilferenti, i cul impiego o la cui manutenzione comporterebbero incompatibilita o difficolid teeniche
sproporzionate;

0 per la ripetizione di servizi o lavori analoghi da affidare all’operatore dell’appalio preeedente, a
condizione che ali servizi o lavor siano conformi a un progetto a base di gara e che tale progetto sia
stato ogaettn di un prime appalto ageiudicato sceondo una procedura ad evidenza pubblica;

¢} pur fomiture guotate e acquistate sul mercate delle materie prime;

h) per ali acquisti d'opportunitd, quando ¢ possibile, in presenza di un'occasione particolarmente
vantaggiosa ma di breve durata, acquistare forniture il cui prezzo ¢ sensibilmente inferiore ai prezz
normalmente praticali sul mercato, incluse le forniture acquisite sul mercato dell usato;

i) per Pacquisto di forniture o servizi a condizioni particolarmente vanlaggiose presso un fornitore o
prestatore di servizi che cessi definitivamente lattivita commerciale o presso il liquidatore in caso di
procedura di insolvenza, di un accordo con 1 crediteni o di procedure analoghe;

i) guando Fappallo di servizi consegue a un concorso di progettazione ed € destinato, in base alle norme
previste nel concorso di progeltazone, a essere aggiwdicato al vincitore o a uno dei vineitori di tale
concarso; in tal caso, tutti i vineitori del concorso di progettazione sono mvitati a parlecipare alle
negoziazioni.

La procedura nepoziata senza pubblicazione di avviso st svolge individuando glt operaton economici

mediante ricorso al sistema di qualificazione dei fornitori (ex art. 28 e ss5. ded presente Regolamento) o

sulla hase i informazion: di caraltere  tecmieo-ceoncnnico  ricavale dal mercato  (Consuliazioni

preliminart). nel rispetto det prncips di trasparenza. concorrenza, rotazlone. ¢ selezonando aimeno

cingue operatart economicl. se sussistono n lile numero soggett donel. A guesto scopo, la 8RR

Lofois
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garantisce la rotazione degli inviti e degli affidamenti. 1l principio di rotazione degli affidamenti e degli
inviti si applica con riferimento all*affidamento immediatamente precedente a quello attuale, nei casi in
cui i due affidamenti, quello precedente e quello attuale, abbiano ad Oggetto una commessa rientranle
ncllo stesso settore (merceologico, di servizi o categoria di opere) e nella stessa classe di importo. lLe
classi di importo da prendere a riferimento sono le stesse definite per Iiscrizione all’ Albo dei fornitor
della SRR. 1l principio di rotazione comporta. di norma, il mancato invito del contrmente uscente e
dell’operatore economico invitato e non affidatario nel precedente. affidamento, salvo adeguata
mativazione che tenga conto della particolare struttura del mercato e della riscontrata effettiva assenza di
alternative, anche considerando il grado di soddisfazione maturalo a conclusione del precedente rapporlo
contrattuale ¢ la competitivita del prezzo offerto rispetto alla media dei prezzi praticali nel mercato di
riferimento.

Nelle procedure negoziate, con o senza pubblicazione di avviso, la SRR sceglie l'operatore economico
che ha offerto le condizioni piti vantaggiose, in base al criterio di aggudicazione prescelto in
applicazione del precedente art. 42 (Criteri di aggindicazione) e previa verifica del possesso det requisiti
di partecipazione previsti per I'alfidamento di contratti di uguale importo mediante procedura aperta,

PARTE VII - GARE ON-LINE

Art. 55 - Principi generali per le gare on-line

1.

r

wn

6.

La SRR ha la facolta di individuare il sogeetto aggiudicarario, oltre che con le tradizionali pracedure di
gara, anche attraverso 'utilizzo del sistema delle negoziazioni on-line. Gii operatari interessati accedono
previa attivita di registrazione ed abilitazione finalizzata alla conoscenza ed accettazione delle procedure
operative che regolano le negoziazioni on-line, nonché previa dotazione di una chiave di accesso ©
password per accedere al sistema informatico con il quale si svolgeranno le negoziazion,

La procedura on-line pud essere applicata a qualsiasi tipologia di gara, seguendone le regole fino alla
presentazione dell*offerta. E assicurata la parita di condizioni dei partecipanti nel rispetto dei principi di
trasparenza e di semplificazione delle procedure, nonché di sicurezza e riservatezza dei dati,

La procedura telematica di acquisto & realizzata nel rispetto dei principi di sicurezza stabiliti dal dligs, 30
givgmo 2003, n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati persanali).

Il diritto di accesso ai documenti amministrativi si esercita con Minlerrogazione delle registrazioni di
sistema che contengone la documentazione in formato cletironico degli atti della procedura.

Alle comunicazioni ed alle trasmissioni di documenti tra gl operatori ¢ Ia SRR st applicano le
disposizioni di cui all'art. 14 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 (Disposizioni legislative in materia di
documentazione amministrativa),

I 'utilizzo del sistema di acquisto attraverso procedura on-line viene reso noto ai soggetti interessati nei
documenti di gara e nel sito della SRR, nella sezione “Amministrazione T rasparente”. parte dedicata a
“Bandi e Contraui”, dove sono pubblicizzate anche le gare on-line.

Per assicurare la pitt ampia partecipazione alle negoziazioni, la SRR si riserva di pubblicare sui principali
organi di stampa a diffusione nazionale o locale, con cadenza trimestrale. un avviso contenente le
modalita ed ogni altra informazione utile per partecipare alle negoziazioni on-line.

It ricorsa alle procedure on-line & possibile quando le speeiliche dell"appalto possono esserce fissate in
maniera precisa € la valutazione delle offerte sia effettuabile automaticamente atlraverso il mezzo
elettronico, sulla hase di clementi quantificabili in cifre o perceutuali.
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Art, 56 - Modalita di aggiudicazione delle gare on-line

I

b,

Nella procedura on-line, 'appalio viene aggiudicato sulla base del prezza pia bassa appure, qualora il
criterio previsto sia quello dell’offerta economicamente pil vanlaggiosa, sceondo 1 prezzi eio 1 valor
degli elementi dell’offerta indicati nei documenti di gara.

Nel caso di aggiudicazione al prezzo pit basso, le modalitd attraverso le quali pud essere espresso 1l
massimo ribasso sono quella dell'asta al ribasso, a rilanci multipli on-line, oppure I'offerta on-line in
busta chiusa digitale. Con la prima procedura, 1'operatare invitato inserisce a sistema la propria offerta e,
sulla base delle nfferte anonime inserite dagli altri concorrenti, ha la possibilita di nugliorare a ribasso la
propria migliore offerta mediante rilanei in tempo reale, entro i termini di durata dell’asta. Con la
seconda forma di procedura, "operatore presenta la propria mighiore offerta entro il termine di scadenza,
non conoscendo le offerte inserite dagli altri concorrenti, che pertanto rimangono segrete fino
all’apertura delle buste digitali.

Nel caso di aggiudicazione all’offerta economicamente pili vantaggiosa, gli elementi di valutazione
devono essere quantificabili meccanicamente secondo formule matematiche relative alla ponderazione di
tutti i criteri e sotto-criteri stabiliti per determinare ['offerta economicamente pit vantaggiosa. Cili
clementi teenici di valutazione, con il relativo punteggio, nonché il punteggio tecnico minime da
conseguire per essere ammessi all’asta, sono predeterminali. Le proposte tecniche  presentate
costituiscono  oggetto di valutazione da parte della Commissione giudicatrice. Al termine della
valutazione tecmica, 1 punteggl conscouiti sono comunicati agli operatori che hanno realizzato un
punteggio tecnico pari o superiore a quello minimo definito, ¢ viene data comunicazione della data e
dell’ora di svolgimento della negoziazione, mediante e-mail e/o avviso sul sito istituzionale della SRR.
Ogni partecipante € costanlemente informato, in tempo reale, della propria classificazione. A tal fing,
durante lo svolgimento dell’asta, "applicazione utilizzata riclassifica automaticamente le offerte in
funzione del nuovi preezi efo dei nuovi valori presentati. La SRR ha tacolta di stabilire che, nel corso
dell’asta, renderd visibile a clascun partecipante il numero dei partecipanti alla gara. ma non identith
dei medesimi fine al momento dell aggiudicazione.

Sia per 'aggiudicazione con il erilerio del prezzo pit basso che per Paggiudicazione con il criterio
dell’offerta economicamente pill vantaggiosa, dopo aver dichiarato conclusa asta clettronica, si procede
alla verifica dell’eventuale anomalia delle offerte ed alla successiva aggiudicazione della gara.

Qualora si verifichi un mallunzionamento della procedura telematica che impedisca la corretia
presentazione delle offerte, sono adottati i necessari provvedimenli per assicurarc la regolarita della
procedura, anche sospendendo il termine per la ricezione delle offerte per il tempo necessano a
ripristinare il normale funzionamento dei mezzi e prorogando lo stesso per una durata proporzionale alla
gravitd del mancato (unzionamento. Nei casi di sospensione e proroga, la SRR assicura che, fino alla
scadenza del termine prorogato, sta mantenuta la scgretezza delie offerte inviate e sia consentilo aghi
operalori cconomici che hanno gid inviato offerta di ritirarla ed eventualmente sostituirla. La pubblicita
della proroga avviene attraverso la pubblicazione tempestiva di un avviso sul sito istituzionale detla SRR
ove sono accessibili | documenti di gara, nonché attraverso ogni altro strumento ritenuto pit opporturno.
Le modalita di svolgimento deghi acquisti on-line sano disciplinate da specifiche procedure operative,
preliminammente  accettate ¢ sottoscritte dalle imprese che inlendono  partecipare alle  singole
NELOLIZIONI.

PARTE VIII - DIALOGO TECNICO. CENTRALLI 1 COMMITTENZA, ACCORDO

QUADRO. INCARICHI DI PROGETTAZIONE

Art. 537 - Diulogo tecnico
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Prima dell’avvio di una procedura di affidamento particolarmente complessa, per la quale le strutture
aziendali non siano in possesso di tutti gli elementi di valutazione tecnica ed economica e di Conosenza
del mercato necessari a definire le specifiche di acquisto, la SRR puo richiedere contributi progettuali da
parte di operatori economict, allo scopo di predisporre un eapitolato tecnico rispondente alle propric
esigenze,

La procedura di dialogo teenico ¢ strutturata nelle seouenti fasi:

a) "Pre-qualifica dei concorrenti: in questa fase. la SRR pubblica un avviso e verifica il possesso, da
parte degli operatori economici che hanno presentato domanda di partecipazione, dei requisiti di
parteeipazione di carattere generale, prolessionale, economico-finanziario e tecnico-organizzativo
richiesti. Sono ammessi alla fase successiva soltanto i candidati in possesso del requisiti previst. La
SRR si nserva la fucolta di integrare 1a lista dei potenziali concorrenti con operatont ricntranti nel
proprio sistema di qualificazione (ex art. 28 e ss. del presente Regolamento).

b) "Svolgimento del dinlogo™: il Responsabile unico del procedimento (ex arr. 9 commi | 7 del
presente Regolamento), con il supporto delle altre idonee strutture della SRR, conduce una serie dj
incontri bilaterali, a carattere riservato, con i singoli concorrenti ammessi, nei qualt pud essere
discusso ogni aspetto relativo all'appalto. Gli incontri sono condotti garantendo la parita di
trattamento di tulti i partecipanti, la non discriminazione nell’accesso alle informazioni ¢ la
riservatezza sulle soluzioni proposic dai singoli concorrenti. Di ciascun incontro riservato viene
redatto un verbale. Il dialogo prosegue fino alla individuazione di una o pitl soluzioni ritenuie
adeguate allo scopo. La SRR pud ritenere, con adeguata motivazione, che nessuna delle soluzioni
proposte soddisfi i propri bisogni, dandone tempestiva informazione ai concorrenti partecipanti al
dialogo, ai quali non spelta alcun indennizzo o risarcimento di sorta,

¢} “Predisposizione dei documenti di gara™ o conclusione della fase di dialogo, la SRR predispone i
documenti della procedura sulla base della proposta ritenuta piu adeguata o di una combinazione Ji
diverse proposte, In particotare, nel capitolato teenico ¢ negli altri documenti di £4rd [00 PoOssono
cssere inserite disposizioni o preserizioni che limiting o impediscano la libera concorrenza €,
comungue, le soluzioni e le specifiche tecniche devono essere definite in coerenza con quanto
presenitto dall’art. 68 del Codice dei coniratti pubblici.

d) "Presemtazione delle offerte”: i concorrenti ammessi a partecipare alla procedura sono
cspressamente invitatl a presentare 'offerta tecnica ed economica corredata della documentazione e
delle dichiarazioni richieste nella lettera di invito, secondo i tempi, l¢ modalita e le condizioni
espressamente mdicati.

¢) "Valutazione detle offerte”: la valutazione delle offerte & effettuata dally Commissione giudicatrice,
appositamente nominala successivamente alla scadenza del termine per la presentazione delle
offerte. La fornitura ¢ aggiudicala mediante il criterio dell'offerta economicamente pill vantaggiosa,
ai sensi dell'art, 42 (Criteri di aggindicazione) del presente regolamento.

La SRR pud anche decidere di avviare un dialogo tecnico allorché, per il medesimo oggetto, ahbia

indetto una procedura di alfidamento senza ricevere offerte valide,

Art. 58 - Appalti aggregati

L

La SRR pud decidere di affidare specifici appalti di forniture, servizi o lavari mediante aggregazione con
uno o piu soggetti, siano cssi enti aggiudicatori 0 amministrazioni aggiudicatrici, con assunzione in
salido della responsabilita del rispetto delle norme applicabili alla procedura,

La decisione di procedere ad un appalto aggregato € assunta e regolata con appostto atto cangiunto, che
costituisee anche delibera a contrarre da parte della SKR. In tale atta, si provvede anche ad individuare

un Responsabile unico del procedimento comune tra i sogaetti astrresall

1744
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Se la procedura di aggiudicazione non € effettuata congiuntamente in tutte le suc fasi ¢ in i 1 osuol
elementi, 1 soggetti aggrcgati somo congiuntamente responsabili solo per le parti effettuate
congiuntamente. La SRR & responsabile dell'adempimento degli obblighi derivanti dal Codice dei
contratti pubblici, in quanto applicabile, e dal presente regolamento, a seconda dellimporta della
procedura, unicamente per quanto riguarda le parti da cssa svolte a proprio nome e per proprio conto.

Art. 39 - Ricorso a Centrali di committenza

1.

Z

3;

La SRR pué acquisire forniture, servizi o lavori mediante Uausilio di una centrale di committenza. .a

centrale di committenza pud, in qUCsLO Caso!

) aggiudicare I'appalto, stipulare ed eseguire il contratto per conto della SRR e degli altri enti
aggiudicatori 0 amministrazioni aggiudicatrici;

b) stipulare accordi/convenzioni quadro ai quali la SRR pud ricorrere per I'aggiudicazione dei propri
appalti;

¢) eestire sistemi dinamici di acquisizione ¢ mercati elettronici,

Per avvalersi di una centrale di committenza, la SRR assume una specifica delibera a contrarre e stipula

una convenzione con la centrale stessa.

La SRR, nell'ambito delle procedure gestite dalla centrale di committenza, € responsabile del rispetto del

Codice dei contratti pubblici, in quanto applicabile, e del presente regolamento. a seconda dell’importo

della procedura, per le attivitd ad essa dircttamente imputabili. La centrale di committenza che svolge

esclusivamente attivita di centralizzazione delle procedure di aflidamento per conto di altri soggetii é

tenuta al rispetto delle disposizioni del Codice dei contratti pubblici e ne ¢ direttamente responsabile.

Art. 60 - Accordo guadro

L.

3

3.

4,

Nel caso abbia necessita di una pluralita di prestazioni protratte per un tempo detenminalo oppure abbia
necessita di usufruire, per motivi tecnici ¢/o cconomici, di presiazioni parziali in relazione ad uno
specifico ¢ pit ampio programma di esecuzione di forniture, servizi o lavord, la SRR puo stipulare uno o
pit accordi quadro, in cui sono definite le condizioni generali di realizzazione del programma e le
modalitay di determinazione di successivi rapporti negoziali, soprattutto con riferimento ai prezzi ed
eventualmente alle quantiti.

I contratti applicativi dell’accordo quadro possono essere stipulati con procedura negoziata senza
pubblicazione di bando soltanto se I"accordo € stato aggiudicato 4 seguito di gara ad evidenza pubblica.
Gli accordi quadro possono essere stipulati mediante affidamento diretto, ove ricorrano le condizioni di
cui allart. 33 (Affidamento diretto). In tali casi, anche i contraui applicativi possono essere alfidati
direttamente.

Per la disciplina delle modifiche agli accordi quadro durante la loro esecuzione, si rinvia, per quanto
applicabili, alle disposizioni di cui al successivo ant. 67 (Modifica dei contratti durante il periodo di

efficacia).

PARTE IN - AGGIUDICAZIONE DELLE GARE DI FORNITURE, SERVIZI F LAVORI

Art. 61 - Aggiudicazione

In conformita ai precedentt arll. 5, 7 ¢ & del presente Regolamento. che disciplinane i processo

organizzalivo interno per Pacquisizione di beni. servizl ¢ lavori do parte della SRR, le procedure di
affidamento seno aggindicate dal Capo Servizio Approvvigionamenti che ha indette la medesima

procedura di gara, sulla base della propesta di aggiudicazione presentata dal Respansabile del

procedimento di cut all*art, 9, comma & — 10 del presente Regolamento,

AN
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["aggiudicazione diviene eflicace solo dopo la verifica del possesso dei requisiti prescritti.
L'aggtudicazione non cquivale ad accettazione dell'ofterta, che rimane vincolante per almeno 180 glormi
dalla scadenza del termine indicato per la sua presentazione, salvo proroghe richieste dalla SRR per
ufteriori 180 giomi, ncl caso in cui al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta
"aggiudicazione.
Il Responsabile del procedimento di cui all’art. 9, comma 8 — 10 del presente Regolamento comunica
tempestivamente I'aggiudicazione, all'aggiudicatario, al concorrente che segue nella graduatoria, a tutti i
candidati che hanno presentato un'offerta ammessa in gara, a coloro la cui candidatura o ofterta sia stata
esclusa, se hanno proposto impugnazione avverso l'eselusione o sono in lermini per presentare
impugnazione, nonché a colore che hanno impugnato il bando, 'avviso o la lettera di invito, se tali
impugnazioni non siano state respinte con pronuncia giurisdizionale definitiva. Allo stesso modo, e
comunicata, a tutti i candidati, la deeisione di non aggiudicare un appalto ovvero di non concludere un
accordo quadro,
L.a SRR, in ogni casa, si riserva il diritto di:
a) non procedere all'aggiudicazione, se nessuna offerta venisse ritenuta idonca, conveniente o
appropriata;
b) procedere all'aggiudicazione anche in presenza di un'unica offerta:
¢) non concludere il contratto, anche qualora sia intervenuta aggiudicazione, nel caso di esito
negativo delle verifiche sull'aggiudicatario o in altre ipotesi in cui ricorrano motivate ragioni di
interesse pubblico;
d) procedere ad una ulteriore negosiizione delle condizioni della fornitura con il primo concorrente
classificato, a condizione che nsultino migliorative per la SRR.
L'esecuzione durgenza in pendenza di contratto ¢ ammessa esclusivamente nelle ipotesi di eventi
oggetivamente imprevedibili, per ovviare a situazioni di pericolo per persone, animali o cose, ovvero
per l'igiene ¢ la salute pubblica, per il patrimonic ovvero nei casi in cui la mancata csecuzione immiediata
della prestazione oggetto della procedura di aflidemento  determinerebbe un grave nocumento
all'interesse pubblico che essa stessa ¢ destinata a soddisfare, compresa la perdita di Dnanziamenti
comunitari.

Art. 62 - Verifica dei requisiti

I

(8]

Il Responsabile del procedimento di cui all®art. 9. comma 8 — 10 del presente Regolamento verifica in
capo all"aggiudicatario il possesso dei requisiti di ordine generale, di idoneilé prolussionale, di capacita
economico finanziaria ¢ di capacitd teenico professionale richiesti dagli atti di gara.

La verifica & effettuata richiedendo agli enti competenti i certificati ed i documenti necessar ad
escludere la sussistenza, in capo all’aggiudicatario, dei motivi di esclusione di cui all'art. 80 del Codice
dei contratti pubblici, ed acquisendo, attraverso il soggetto apgiudicatario stesso o altrd sogpetti, la
documentazione ¢ le dichiarazioni neeessaric a verificare Ueffettivo possesso dei requisiti di idoneita
professionale, di capacita economico finanziaria e di capacita tecnico professionale richiesti dal bando,
dall’avviso o dalla lettera di invito.

Art. 63 - Stipula del contratto

L

Divenuta efficace laggudicazione, ¢ fatto salvo l'esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti
dalle norme vigenti, si procede con lx stipula del conlratto. cntro sessanta piorni dalla data di
comunicasdone del provvedimento di aggiudicazione, salvo diverse termine previsto nel bando,

nell’avviso o nella lettera di invio, o dilTerimento espressamente concordato con Fagoiudicatario

Judy
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Se la stipulazione del contratto non avviene secondo i predetti termini, lagmudicatario pud, medianie
atto notificato alla SRR, sciogliersi da ogni vincolo. In questo caso, all'aggiudicatario non spetta aleun
indennizzo.
Nel caso di lavori, se é intervenuta la consegna det lavori in via di urgenza, sggiudicatario ha dinlio al
rimborso delle spese sostenute per l'esceuzione dei lavori ordinati dal Direttore det lavori, comprese
quelle per opere provvisionall. Nel caso di forniture e servizi, se st ¢ dato avvio afl'esecuzione del
contratto in via d'urgenza, laggindicatario ha diritto al rimborso delle spese sostenute per le prestazioni
espletate su ordine del Responsabile dell'esceuzione.
Il contratto deve indicare, tra altro:

+ |ogoetto;

e luspecifiche di esecuzione:

s il comispettivo;

o [ duraty;

¢ itermini di inizio e di fine della prestazione (se del caso);

o le modalith di pagamenio, nonché tutte le altre circostanze necessarie, ivi compreso il regime

VA applicabile;
s il codice identificativo gara (CIG) e ove previste il codice unico di progetto (CUP):
o la documentazione relativa alla valutazione dei nschi da interferenze (DUVRI), quando prevista,
¢ grli altri adempimenti in materia di sicurezza ex D.Lgs. 81/2008 e sue ss.mmuil.;

¢ le eventuali penali;

o e cause di risoluzione del contratto e "eventuale recesso;

o laclausola di traceiabilitd dei fussi finanziari:

e ledisposizioni relative al Codice etico € al modello 231 della SRR

s il truttumento dei dati;

e il foro competente per le eventuali controversie.
Il contratto deve in ogni caso contenere espresse e specifiche clausole che prevedano, in caso di
successivo accertamento del difetio del possesso del requisiti preseritin la riseluzione dello stesso ed 1l
pagamento in lal caso del corrispettivo pattuito solo con riferimento alle prestazieni gia eseguite ¢ nei
limiti dell'utilita ricevuta; Uincameramento della cauzione delinitiva ove richiesta o, in alternativa,
l'applicazione di una penale in misura non inferiore al 10 per cento del valore del contratlo.
Il contratta & stipulato con alto pubblico notarile o mediante scrittura privata, anche in modalita
clettronica conforme alla normativa applicabile. In caso di procedura negozata ovvero per gli
affidamenti di importo inferiore ad euro 40.000, il contratto & concluso e formalizzato mediante
corrispondenza secondo F'uso del commereio, consistente m un apposito scambio di lettere, anche tramite
posta cletironica certificata,
[.'esecuzione del contratto pud avere iniziv solo dopo che lo stesso & divenuto efficace, salvo che, in casi
di urgenza, la SRR ne chieda l'esecuzione anticipata, nei modi e alle condizioni previste al precedente
art. 6l (Aggindicasions).

PARTE X — FASE CONTRATTUALE

Art. 64 - Garanzie contrattual
A, Garanzia def fornitore

I

Purché sia stato previsto e disciplinato ner documents i gara, ¢ facolid della SRR richiedere

all aggiudicaturio, fe seguent garansice:
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» garanzia di buon funzionamento del prodotto o di conformit del servizio;

~ garanzia, in caso di appalto di lavori, per le difformita € 1 vizi dell’opera, in aggiunta a quanto
previsto dall’art. 1669 del Codice civile.

La durata delle garanzic puo essere di 12 o 24 mesi, salvo quanto diversamente stabilito dalle norme

vigenti o nei documenti di gara, con decorrenza:

a) Per lc [omiture ¢, se applicabile, per i servizi, in alternativa:

s dalla consegna del maleriale;
» dall’accettazione dello stesso, se sussiste una procedura formalizzata per I"accettazione;
¢ dall’ultima verifica di conformita favorevole:
» dalla scadenza del periodo di manutenzione.
b) Per gli appalti di lavori:
* dal favorevele certificato di collaudo provvisorio o di regolare esecuzione.

In deroga all’art. 1495 del Codice civile, la SRR decade dalla garanzia qualora non faccia denunzia del

vizio/difetto allappaltatore entro 60 giomi dalla scoperta.

Ove ritenuto opportuno, la SRR indica nel contratto di appalto, nell*ordine o comunque nel documente

avente valore di contratto, le seguenti clausole:

a) Pappaltatore, durante il periodo di garanzia ed indipendentemente dall’avvenuta liquidazione del
saldo, prende a proprio carico e onere la sostituzione ¢/o la riparazione di ogni componente difettoso,
assumendosi tutte le spese, comprese quelle di imballo, trasporto e dogana tra il sito e il luogo di
riparazione (andala ¢ ritomo), la riparazione e'o eliminazione del vizio efo della difformita
dell’opera e, in ogni caso, ogni infervento necessario ad assicurare la rispondenza della prestazione
alle condizioni contrattuali;

b) qualora siano state nichieste nel contratto delle specifiche “performance”™ {ad esempio, indiel di
guasto, di disponibilita, di alfidabilitd). il fornitore, durante il periodo di garanzia, dovri correggere a
propria cura ¢d oncre le anomalie constatate sulla fornitura, comprese le attrezzature e i pezzi i
ricambio, per garantire il rispetto delle performance richieste:

¢) in deroga a quanto previsto dagli ant. 1491 e 1667 Codice civile, per il periodo di garanzia sopra
indicato, I'appaltatore & tenuto alla garanzia anche se i vizi e/o i difetti erano conosciuti clo
riconoscibili al momento dell’accettazione della merce o in fase di collaudofverifica di conformita.

B. Garanzia definitiva

1.

g\-)

La SRR, per la sottoscrizione del contratto, si riserva la facoltd di richiedere al concorrente, nel
documenti di gara, la costituzione di una garanzia definiliva nguardante l'adempimento di witte le
obbligazioni del contratto e il risarcimento dei danni derivanti dall'eventuale inadempimento delle
obbligazioni slesse.

La garanzia definitiva & costituita con le modalith ¢ gli importi di cui all'art. 103 del Codice dei contrarti
pubblici, al quale si rinvia per quanto non definito dal presente regolamento.

C. Garanzie ulteriori

L

bnd

La SRR pud stabilire net documenti di gara che una parte dell’importo contrattuale, pari al 10%, sia
tratlenuto a copertura degli ehblighi di garanzia del fomitore ¢ che tale somma sia pagata scnza interessi
alla scadenza del periodo di garanzia,

La SRR, su richiesta del fornitore, provvede al pagamento della rata di cui sopra, previo rilascio di una
garanzia sotto forma di lideiussione di importo corrispondente a quello da traltenere con durata pari al
periodo di garanzia. La fideiussione dovrd essere costituita dai soggelti e, per quanto applicabile, con l¢
stesse carattenstiche previste alla precedente lettera B del presente articolo,

Art. 63 - Assicurazioni



[

SRR

e PtlRPmIO
Area Metropo tana

La SRR, in relaziene alla particolare natura dei contratti, puo richiedere all’appaltatore una polizza
assicurativa a copertura dei rischi derivanti dall’csecuzione dell’appalto, che dovrd avere un massimale
adeguato al rischio effettivo.

La polizza potri coprire gli cventuali danni a terzi, compresi i dipendenti della SRR o persone da
quest ultima incaricate per specifiche attivita nell’ambito del contratto.

La polizza dovrd avere validitd fino al termine di esecuzione del contratto ovvero fino alla scadenza del
periodo di manutenzione; per i lavori, la copertura assicurativa dovra decorrere dalla data di consegna
dei lavori ¢ cessare alla data di emissione del certificato di collaudo o di regolare esecuzione o comungue
decorsi dodici mesi dalla data di ultimazione dei lavon risultante dal relativo centificato.

Art. 66 - Penali

1.

(8]

(= ]

La SRR pud prevedere nei documenti di gara e nei contratti penali per il ritardo nell'esceuzione delle
prestazioni contrattuali da parte del fornitore, commisurate ai gioeni di ritardo e proporzionali all'importo
del contratto o alle prestazioni previste nel medesimo atto negoziale. Le penali dovute per il ritardo sono
calcolate in misura giomalicra compresa tra lo 0,3 per mille e I'l per mille dell'ammontare netto
contrattuale da determinare in relazione all'entitd delle conseguenze legate al ritardo ¢ non possono
comunque superare, complessivamente, il 10 per cento dell”ammontare netto del contratto.

I.a SRR puo stabilire, allo stesso modo, anche penali per inadempimenti diversi dal ritardo, applicate in
misura del 2 per mille dell'ammontare netto contrattuale . complessivamente, entro il limite massimo
del 10 per cento dell 'ammontare netto del contratto stesso.

I.a penale potra essere applicata all'appaltatore & scguito di semplice constatazione di SRR, effettuata dal
Responsabile dell’esecuzione del contratto.

Indipendentemente  dall’applicazione delle penali sopra indicate, nel caso in cul per negligenza
dell’appaltatore lo sviluppo esecutivo del conlratto non fosse tale da assicurame il compimento nel
tempo prefissalo ovvero nel caso sia accertata dal Responsabile dell’esecuzione del contratio una
condotta visibilmente nsulficiente a mantenere 1 termini di consegna o erogazione richiesti, la SRR
poiri procedere alla risoluzione del contratto, previa diffida ad adempiere.

Gli eventuali inadempimenti contrattuali sono contestati all’aggiudicatario a cura del Responsabile
dell’esecuzione del contratto, A fronte delle contestazioni ricevute, 1'aggiudicatario pud comunicare le
proprie deduzioni alla SRR, nel termine massimo di 5 giorni solari a decorrere dalla data di ricezione
della contestazione. Qualora le deduzioni non siano ritenute accoglibili, ovvero non vi sia stato fscontro
oppure 1o stesso non sia giunto nel termine indicato, a giudizio insindacabile della SRR, si applicano lc
penali sopra indicate, a decorrere dall’inizio dell”inadempimento.

[."applicazione delle penali previste dal presente articolo non preclude il diritto della SRR a richiedere il
risarcimento degli eventuali maggiori danni subiti &0 subendi ovvero a risolvere il contratto.

Non si da luogo all’applicazione di penalitd solo nel caso di inadempimenti dovuti a causa di forza
maggiore ¢'o da alire esimenti di responsabilitd contrattuale previste dall’ordinamento, ¢he siano
riconosciuti come tali per iscritto dal Responsabile dell’esecuzione del contratto.

Art. 67 - Moditica dei contratti durante il periodo di efficacia

L.

Le modifiche, nonché le varianti, dei contratti in corso di validith sone autorizeate dal Responsabile
unico del procedimenio {ex art. art. 9, commi [ — 7 del presenre Regolamento), previa approvazione
dellorgano della SRR che ha sottoscritto il contratio origingrio. Le modilicazioni, tuttavia, non possono
alterare la natura generale del contratto nonché la sua struttura e funzionalitd essenziale.

I contratti possono essere modificatt, sezs una nuova procedura di affidamento. nei casi seguents:

41d%
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a) qualora le modifiche, @ prescindere dal loro valore monetario, siano state previste nei documenti di
gara iniziali mediante clausole specifiche;

b) per fomiture, servizi o lavori supplementari da parte del contraente originale che si siano resi
necessari ¢ che non erano inclusi nell'sppalto iniziale, ove un cambiamento del contraente risulti
impraticabile per motivi cconomici o tecnici o comporti per la SRR notevoli disguidi o un
consistente aumento dei costi;

¢) ove la necessita di modifica sia determinata da circostanze impreviste e imprevedibili per la SRR,
inclusa la sopravvenienza di nuove disposizioni legislative o regolamentari o provvedimenti di
autoritd od enti preposti alla tutela di interessi rilevanti:

d) seun nuovo contraente sostituisee quello a cui la SRR aveva inizialmente aggiudicato 'appalio, per
causa di morte o di ristrutturazioni societarie, comprese rilevazioni, fusioni, scissioni, acquisizione o
insolvenza;

€) a causa di errori o di omissioni del progetto esecutivo che pregiudichino, in tutto o in parte, la
fornitura, il servizio o la realizzazione dell'opera , se il valore della modifica & al di sotto del 10 per
cento del valore iniziale del contratto per le forniture ed i servizi, e al di sotto del 20 per cento del
valore iniziale del conlratto per i lavori. Tn caso di pid modifiche successive, si considera il valore
complessivo al netto delle successive modifiche:

f) se le modifiche non sono sostanziali. I.e modifiche di un contratto durante il periodo della sua
efficacia sono considerate “sostanziali” quando alterano considerevolmente gli elementi essenziali
del contratto originario.

La SRR pud riservarsi la fucolta di disporre il rinnovo del contratto a condizione che tale possibilitd sia
espressamentc indicata nel bando, avviso o lettera di invito e che 'importo del rinnovo sia stato
computato nell’importo complessivamente stimato ai fini della scelta della procedura d’affidamento. [.a
facolta di rinnovo ¢ esercitata dalla SRR mediante atto seritto comunicato al contraente, nel termini ¢ con
le modalita indicate nei documenti di gara e comunque prima della scadenza contratuale, L appaltatore &
tenuto all’esecuzione del contratto alle condizioni indicate nei documenti di gara.
I¥ consentita una proroga dei contralli in scadenza al solo fine di assicurare la continuita della lomitura o
del servizio e, ¢id, per il tempo strettamente necessario allo svolgimento delle procedure per la scelta del
nuove contracnle, ¢ comunque, non olire 6 mesi dalla data scadenza del relativo contratto (fatia salva el
impregiudicata la necessitd di una estensione pil ampia, in considerazione della natura e della
complessitd dell’appalto). In tal caso, il contracnle ¢ lenuto all'esecuzione delle prestazioni previsie nel
contratto, a prezzi. patti e condigiont uguali a quelli definiti nel contratto originario o pitt favorevoli per
ta SRR.

La SRR, qualora in corso di esecuzione si renda necessario un’sumento o una diminuzione delle

prestazioni fino a concorrenza del quinte dellimporto del contrato, pud imporre atl'appaliatore

l'esccuzione alle stesse condizioni previste nel contratto originario. In tal caso, I'appaltatore non pué far
valere il diritto alla risoluzione del contratro.

I documenti di gara possono prevedere la revisione periodica dei prezzi, mediante clausole chiare.

precise ed inequivecabili.

Per quanto non espressamente previsto dal presente articolo si rinvia alle disposizioni dettate dall"art.

106 del Codice dei contratti pubblici.

Art. 68 - Subappalio

Per il subappallo st applica la disciplina di cw all’art. 105 del Cadice dei contratti pubblici, ad cecenone
del comma 13, Tn caso di subappalto, pertanio, SRR non provvede al pagamento diretto del
subappaltatore. L'appaltatore doved trusmctiere alla SRR, entro venti giorni dal relativo pagamento,

1348
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copia delle fatture quictanzate, emesse dal subappaltatore, con indicazione delle ritenute di garanzia
effettuate.

PARTE XI - ALTRE CONDIZIONI DI FORNITURA

Art. 69 - Condizioni generali di ncquisto

1.

2

La SRR pud adottare condizioni generali di acquisto, con le quali sono definite le clausole relative
all’esecuzione delle forniture, dei servizi e det lavorl. Tali condizioni sono sottoscritte, per acceltazione,
dal fornitore.

l.e condizioni generali di acquisto possono essere rese disponibili per la consultazione sul sito
istituzionale della SRR. In tal caso, I'accettazione espressa e specifica delle condizioni generali di
acquisto da parte del fornitore pud avvenire mediante sottoscrizione dell’ordine di acquisto, che contenga
un rinvio espresso alla sezione del sito della SRR in cui le stesse sono pubblicate.

Art, 70 - Campioni di fornitura

L,

)

el

A richiesta della SRR, la fornitura pud essere subordinata alla presentazione di una campionatura entro il
rermine indicato nei documenti di gara,

Qualora la campionatura del soggetto aggiudicatario non risulti rispondente ai requisiti prescritti, il
soggetto stesso € tenuto a presentare una sceonda campionatura, entro ¢ non oltre 15 glomni naturali e
consecutivi dal ricevimento della lettera da parte della SRR, che notifica 'accertamento della difformita
del primo campione, In caso di mancata rispondenza anche della seconda campionatura, SRR ha la
facolta insindacabile di risolvere il contratto de quo incamerando la cauzione, salvo 1l risarcimento del
maggior danno subito efo subendo.

Nel caso in cul, pur non essendo richiesto, il fornitore ritencsse opporiune presentare un campione della
merce prima di dar corso alla formitura, la SRR si riserva - esclusa la sospensione o l'interruzione dei
termini confrattuali - di esaminarlo e di esprimere un’eventuale accettazione.

I ritardo nell'espletamento della fornitura, che derivi dalla mancata rispondenza del campione o dal
ritardo nella consegna del campione stesso, comporta l'applicazione di penalita ai sensi di quanto
previsto dal precedente art. 66 (Penali).

Nel caso di fornitura subordinala alla presentazione di campiom, il tempo intercorrente fra la data di
presentazione del campione e la data dell’accettazione da parte della SRR. non & computate ai fini dei
termini di consegna.

Art. 71 - Consegna

2

Lk

[.a fornitura consegnata si intende accettata solo a seguito di verifica di conformita favorevole.

Ul ricevimento della fornitura non preclude le azioni per perdita parziale o per avarna non niconoscibili al
momento della consegna, ai sensi dell’art, 1698 del codice civile.

[ termini di consegna sono computati in giorni naturali e consecutivi decorrenti dalla data della stipula
del contratlo o di ricevimento dell'ordine ovvero dalla data di acecttazione del campione nellipotesi di
cui allart, 70 (Campdoni di fornitura).

La consegna ha luogo seeondo le preseriziom contenute nel contratto o nell*ordine di acquisto.

Tn presenza di cause di forza maggiore, esigenze o circostanze speciali. che impediscano 1l ricevimento
detla fornitura, I SRR pud ordinare una temporanea sospensione dei temnni,

Art. 72 - Verifiche di conformita ¢ collaudi

A, Verifiche df conformita per forniture ¢ servizi
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Fatto salvo quanto previsto dai documenti di gara. la verifica di conformitd dei beni consegnati &
etfettuata presso il magazzino aziendale ¢/o altri idonei locali della SRR, con la facolta di ricorrere a
laboratori specializzati. In caso di contestazione, il Responsabile deli’esecuzione del contratto chiede al
fornitore la sostituzione con beni conformi, non oltre i termini contratiuali previsti.

Ove sia previsto che la verifica di conformita si svolga presso il fornitore, quest’ultimo comunica alla
SRR la propria disponibilita per le operazioni di verifica sui beni oggetto d'acquisizione, almeno 20
giorni prima della scadenza dei termini di consegna. Il tempo intercorrente tra la comunicazione alla
SRR ¢ la data di ultimazione della verifica non & computato nei termini di conscgna. Nel caso di verifica
con esito non conforme, 1 termini di consegna non vengono sospesi,

I documenti di gara possono prevedere un'ulteriore verifica (verifica definitiva), da effettuarsi nel
termine di 6 mesi dalla data della verifica iniziale, a condizione che siano stati consegnati tutti i
documenti richiesti dalle specifiche tecniche ovvero dalle norme di legge, ¢ siano stati emessi da parte
dei laboratori terzi i certificatifrapporti di prova, con esito positivo (ove del caso). Scopo della verifica
definitiva ¢ il controllo del completo e corretto funzionamento di quanto fomito ¢ della sua piena
rispondenza alle specifiche contrattuali,

Il certificato di verifica di conformitd puo essere sostituito con il certiticato di regolare esceuzione.

B. Collaudo per lavori

L

[E¥]

Fatto salvo quanto previsto dalle norme applicabili in materia di collaudo ¢ dal contratto, la SRR
provvede, attraverso il Direttore dei Lavori (ove previsto), ad emettere centificato di regolare esecuzione.
L.a SRR pud decidere nel contratto di effettuare il collaude anche nei casi in cui non sia obbligatorio.

A seguito di emisstone del certificato di regolare esecuzione/collaudo, si procede allo svincolo della
cauzione definitiva (se richiesta) e alla corresponsione, entro il termine massimo di 90 giomni, della rala
di saldo, previa contestuale presentazione di idonea garanzia, se richiesta, e fatto salvo quanto previsto
dall’art. 64 (Garanzie contrarmali) del presente regolamento,

C. Norme comuni

1.

2

1.

s

Ln

La verifica di conformita ¢ effettuata dal Responsabile dell’esecuzione del contralto, che si pud avvalere
di proprio personale.

Il Collaudatore ¢ nominato dalla SRR nell'ambito del proprio personale, ove vi siano figure in possesso
delle necessarie competenze. In caso di ricorso a collaudatori esterni, il corrispettivo € a carico della
SRR.

La verifica di conformita e il collaudo finale hanno luogo non oltre sci mesi dall'ultimazione delle
prestaziont o dei lavord, salvi 1 casl, individuati dal decreto del Ministro delle infrastrutture e dei
trasporti, di particolare complessita delle prestazioni o del lavoro, per i quali il termine puo essere
elevato sino ad un anne, Nei cast di cul al presente articolo, 1 certificato di regolare esecuzione & cmesso
non oltre tre mesi dalla data di ultimazione delle prestazioni oggetto del contratio.

Il certificato di verifica di conformitd o di collaudo ha carattere provvisorio e assume carattere delinitivo
decorsi due anni dalla sua emissione. Decorso tale termine. il collaudo si intende tacitamente approvato
ancorché latto formale di approvazione non sia stalo emesso entro due mesi dalla scadenza del
medesmmo terming,

Fatto salvo il potere di rifiutare "emissione del certificato di verifica di conformita o di collaudo se la
prestazione o Popera risulti non verificabile o collaudabile, il Responsabile dell eseeuzione del contratto
@ il Collaudatore esprime le proprie eventuali osservazioni ¢ riserve ed indica quali modifiche, correzioni
o adatlamenti siano da eseguirst per rendere la prestazione perfettamente verificabile o collaudabile con

ERIL0 positivo,
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Durante le operazioni di verifica o collaudo, "appaltatore fornisce, a propna cura ¢ spese ¢ come parte
integrante degli obblighi contrattuali, tutta 'assistenza necessaria alla loro tempestiva e corretla
esecuzione, la manodopera ed 1 mezzi necessari.

Le spese relative alla verifica o al collaudo presso gli stabitimenti del fornitore sono a canico di
quest'ultimo, salvo quelle sostenute per il Collaudatore che sono a carico della SRR. Le spese delle
verifiche eventualmente effettuate presso un laboratorio specializzato sono addebitate al fornitore, ove
previsto nel documenti di gara.

[’ appaltatore esegue quanto disposto in sede di verifica o collaudo, entro i termini stabiliti. Nel caso di
non tempestiva otlemperanza, SRR pud far escguire a terzi le prestazioni richieste, addebitando le spese
all’appaltatore stesso. salvo eventuali maggiori danni.

[ verbali di verifica o collaudo sono firmati dal fornitore e da persona incaricata dalla SRR; in assenza, 1
verbali sono trasmessi al fornitore per la sottoscrizione, che dovrd essere apposta entro 5 giorni dalla
FicCzIone,

In assenza di sottoscrizione o avendoli soltoscritti senza apporre riserve, i verhali di verifica o collaudo si
intendono aceettati integralmente,

. Per quanto non espressamente previsto dal presente articolo, si rinvia alle disposizioni dettate in materia

dal Codice dei contratti pubblici e alle norme di cui al Deereto del Ministero delle Infrastrutture e dei
Trasporti n. 49/2018 recante, in ottemperanza all’art. 111 del D.Lgs. 50:2016 e smi, le “Linee guida sulle
modalite di svalgimento delle fimzioni del divettore dei lavori e del direttore dell esecuzione”,

PARTE XII - PAGAMENTI

Art, 73 - Pagamenti

1
L.

-3

La SRR effettua il pagamento del corrispettivo dovuto al fornitore sulla base del contratto o deli’ordine ¢
delle eventuali modifiche in corso di esceuziong, anche per stati di avanzamento, ove previsto nel
documenti di gara.

Nei contratti di lavorl. il Diretlore dei Lavori redige lo stato d'avanzamento e lo trasmette al
Responsabile unico del procedimento fex are. art. 9, commi I 7 del presente Regolamentoj, 1l quale,
entro 30 giorni dalla maturazione dello stato d'avanzamento, lo sottopone ad approvazionc ed autorizza
I"appaltatore ad emettere apposita faltura, All'sito positivo del eollaudo, il Responsabile unico del
procedimento rilascia il certificate di pagamento ai fini dell'cmmssione della fatura da parte
dell'appaltatore. [l certificalo di pagamento non costiluisce presunzione di accettazione dell'opera, a1
sensi dell'art. 1666, comma 2, del Codice civile.

Art, 74 - Modalita di pagamento

1.

2

Il pagamento & effettuato mediante bonifico bancario presso i o/c dedicati dai forniteri alle commesse
pubbliche. 1 fornitori sono tenuti ad elfetuare una prelinmare dichiarazione per gli adempimenti
connessi alla tracciabilita dei flussi finanziari di cut all’art. 3 della Legge 13 agosto 2010, n, 136 (Piano
stracrdinario contro e malic).,

Il pagamento in contanti pu¢ avvenire con le modalita dell’anticipo di cassa o del rimborso spese,
esclusivamente per acquisti urgenti di limitala entitd che non & opportuno effettuare ricorrendo ulle
ordinarie modalita di gestione della procedura di acquisto. Il pagamento in contanti ¢ autonzzato dal
Responsabile dell’arca di apparienenza cut fa capo Uiniziativa d'acquisizione. Le modalita operative

seguite per | pagamentl sono definie 1 un’apposita procedurs mterna.
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Art. 75 - Cessione dei crediti

L.

Alla cessione dei crediti si applica I'art. 106, comma 13 del Codice dei contrarti pubblici.

PARTE XHI - CONTENZIOSO

Art. 76 - Modalita di proposizione delle contestazioni — Accordo bonario

I

[-d

Prima di presentare un eventuale ricorso al giudice competente, il fornitore ¢ tenuto a presentare
contestazioni al  Responsabile dell’esecuzione del contratto, per lettera raccomandata o pee,
preferibilmente, entro 1§ giomi solari dal manifestarsi delle cause da cui ha origine la contestuzione e
fard fede la data di spedizione della raccomandata ¢/o della pee. 1l fornitore, nella comunicazione, deve
indicare in modo dettagliato ¢ specifico I'oggetto della contestazione, Uentita ¢ le corrispondenii ragioni
di fatto ¢ di dirilto di ciascuna osservazione eceepila,

Qualora 1 vizi evidenziati dovessero essere ritenuti fondati dalla SRR, la medesima potrd intervenire
sugli stessi in autotutela. In ogni case, I'informativa non sospende il termine per presentare ricorso.

Per il procedimento dell’eventuale accordo bonario, si rinvia all’art. 205 del Codice dei contratti
pubblici, per i contratti di appalto di lavori, e all’art. 206 del Codice dei contratt pubblici per 1 contratt;
di servizi e forniture.

Art. 77 - Giurisdizione
It Foro competente, se non diversamente concordato tra le parti, é esclusivamente quello ricadente presso la

cireoserizione/distretto giurisdizionale in cui ha sede la SRR.

PARTE XIV — DISPOSIZIONI FINALI

Art. 78 - Norme di comportamento

]

Le imprese partecipanti alle gare indette dalla SRR agiscono secondo 1 principi di buona fede, lealta e
correttezza professionale, sia nei confronti della medesima Societa appaltante, che delle altre imprese
concorrenti appaltatrici ¢ si astengono dal porre in essere comportamenti anticoncorrenziali.
Si intende per “comportamento anticoncorrenziale” qualsiasi condotta - o pratica di affari - ingannevale,
fraudolenta o sleale, contraria alla libera concarrenza, in forza della quale I'impresa pone in cssere gli
atti inerenti al procedimento concorsuale. In particolare, e sempre che il fatto non costituisca autonomo
reato, & vietato qualsiasi accordo illeeito volto a falsare la concorrenza, quale:
a)  la promessa, "offerta. la concessione diretta o indirctta ad una persona, per sé stessa o per un
terzo, di un vantaggio nell 'ambito della procedura per laffidamento di un appalto;
b} il silenzio sull’esistenza di un accordo illecito o di una concertazione fra le imprese;
ch IMaccordo ai fini della concertazione dei prezzi o di altre condizioni dell’ offerta:
dy Pollerta o la concessione di vantaggi ad aliri concorrenti affinchd questi non concorrano alla
gara di appalto o rititino la propria offerta o che, comunque, condizionino la libers
parteeipazione alla gara medesima.
L."impresa coinvolta in procedure per Ialfidamento di appalti pubblici promossi dalla SRR si astienc da
qualsiasi tentativo volto ad influenzare | dipendenti della stazione appaltante che rivestono funzioni di
rappresentanza, di amministrazione o dirczione, o che esercitano. anche di fatto, poteri di gestione ¢fo di
cantroilo, ovvero persone solloposte alla direzione e alla vigilanza dei predenti soggetti
All'impresa concarrente non & permesso accedere, in fase di gara, agli uffici della stazione appalanie o
finn delta richiesta di infonaziond riservate. [ 'aceesso aghi atti sard consentito solo i conformita alla

normativa vigente

1748



1.

‘‘‘‘‘‘ Palermo ——
Areq Metropo tang

Liimpresa ha ebbligo di scpnalare alla SRR qualsiasi enlativo eftettuato da altro concorrente, o
interessato. atto a turbare il regolare svolgimento della gara di appalto ¢o dell’esccuzione del contratto;
qualsias anomala richiesta o pretesa avanzata dai dipendenti della stazione appaltante o da cliunguc
possa influenzare le deeisioni relative alla gara o dalla stipula del contratto ed alla sua esecuzione.

l.e imprese appalatrici o subappaltatrici agiscono nel rispetto della normativa vigente sul divicto di
intermediazione ed interposizione nelle prestazioni di lavoro e non pongono, dungue, in essere
comportamenti che integrino tali fattispecie tramite affidamento, in qualsiast forma, dell esceuzione di
niere prestaziont di lavoro.

Le imprese si impegnano a rispettare i limiti legislativi relativi al subappalto cd al nolo a caldo; esse,
imolire, prendono atto ed accetiano incondizionatamente il divieto di subappaltare in qualsiasi modo ¢
misura parte dei lavori aggiudicati, se non nel rispetio della normativa vigente.

La violazione delle norme contenute nel presente articolo, configurata quale contestazione della
violazione ¢ non acccttazione delle giustificazioni eventualmente addotte, poste a twtela della
concorrenza ¢ della correttezza nello svolgimento delle gare di appalto, comporta |'esclusione dalla gara,
ovvero, qualora la  violazione sia riscontrata  in un momento  successivo,  'annullamento
dell’aggiudicazione.

Nell"ambito dell esecuzione delle prestazioni affidate ai sensi del presente Regolamento, sard cura da
soggetti responsabili rendere obbligatorio per Pesceutore  nell ambito dell’assetto organizzativo vigente
~ il rispetto del Modello di Organizzazione ex D.lgs. 231/2001 e del Piano Tricnnale di Prevendone
della Corruzione ex L. 190:2012 predisposto dalla SRR, obbligando lo stesso esecutore ad accettare ed
osservare - anche per i collaboratori, sub-fornitori ¢ terzi (nel pin ampio senso del termine) — le
disposizioni contenute nel Codice Etico (pubblicato per la consultazione sul silo istituzionale:
WWw sITpalermo.it)

La violazione delle norme poste a tutela della corretta esecuzione del conlratto comporieri la nsoluzione
del contrarto per colpa dell’impresa appaltatrice.

Art. 79 - Norme finali ed entrata in vigore

1.

o)

LA

O,

Il presente regolamentio entra in vigore 15 giorni dopo la data di adozione dello stesso da parte del
Consiglio di amministrazione.

Il regolamento deve essere portato a conoscenza dei terzi mediante pubblicazione sul sito web della
SRR www.srrpalermo.it,

Per quanto non espressamente previsto dal vigente Codice dei contratti, dalle Linee Guida ANAC ¢ dal
presente Regolamento, alla fase di stipula dei contratti e alla fase di esecuzione degli stessi, si applicano
le disposizioni del codice civile, giusto il richiamo disposto dall’art. 38, comma %, del medesimo Codice
det contratti pubblied.,

Costituiscono parte integrante e sostanziale del presente Regolamento i seguenti atti della SRR il
PIANO TRIENNALF DI PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE, il CODICE ETICO od il
MODELLO D1 ORGANIZZAZIONE E GESTIONE PER LA PREVENZIONE DEI REATI di cui
al Diigs, N, 231 del 20601 Tali atti, quand’anche non richiamat negli ati ¢ documenti delle procedure di

selezione del contraente, vineoleranno gli operatort economici e dagli stessi dovranno essere osservati,
le previsioni del presente Regolamento si considerano automaticamente adeguate alle eventual
dispostaioni legishlive sopravvenienti ed all wopo applicabili.

Le disposizieni di servizio, emesse in pendenza del presente alto regolamentare, net confronti de
persorale dipendente, si conformano automaticamente atle siffatte statuizioni, ove appiicabill,
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